HISNI RED OS Otodec
solsko leto 2014/2015 0% OTOCEC

I. OBMOCIE SOLE IN POVRSINE OS OTOCEC

0S Otocec ima 1 zgradbo (mati¢no $olo), ki obsega naslednje notranje povrsine %ole: 13 udilnic (poleg 11 ucilnic $e
gospodinjska ter racunalniska ucilnica), telovadnica, knjiznica, zbornica, 6 kabinetov, 3 garderobe, 3 hodniki, 3 pisarne,
jedilnica in kuhinja.

Zunanje povrsine Sole pa so: nasadi, zelenice, zunanje poti, otrosko igriSCe, Sportna igriSCa, postajaliSCe in eko-ucilnica.

UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

Solski prostor je prvenstveno namenjen vzgojno-izobrazevalnim dejavnostim uéencem OS Otodec. Udilnice so namenjene
pouku in drugim V-I dejavnostim; telovadnica pouku in drugim Sportnim aktivnostim; jedilnica je namenjena za
prehranjevanje ucencev in delavcev, ¢akanje uc¢encev na prevoz ter raznim prireditvam; Sportno igriSe je namenjeno
pouku in Sportnim dejavnostim; otrosko igriS¢e je namenjeno Sportno-druzabnim dejavnostim, igri in

prostemu Casu ucencev; zbornica je namenjena delu strok. delavcev (uciteljev); pisarne delu ravnateljice, svetovalne
delavke, tajnistva in racunovodstva; kuhinja pripravi in delitvi hrane, kabineti pouku DSP in za uciteljevo delo; garderobe
preobuvaniju in preoblacenju ter hrambi oblaci; v knjiznici u¢enci v miru berejo knjige in revije, piSejo seminarske naloge,
izdelujejo plakate, se ucijo in piSejo domaco nalogo. S soSolci se pogovarjajo, resujejo knjizne uganke in bogatijo svoj
besedni zaklada. Racunalnik se uporablja samo za Solske namene, poleg tega tudi spletno stran Sole, racunalniske naloge
se resujejo v e-ucilnicah; itd.

Sola daje v najem Sol. prostore (telovadnico, jedilnico, ...) zunanjim odjemalcem, ki v ¢asu najema prevzemajo vse
odgovornosti.

POSLOVNI CAS IN URADNE URE

Uradne ure:

Tajnistvo, racunovodstvo in ravnateljica: od 7. do 8. ure ter od 11. do 14.30. ure

Svetovalna delavka: od 8. do 12. ure ali izven uradnih ur po predhodnem dogovoru

Knjiznica: zjutraj od 7.00 do 8.15 ter po kon¢anem pouku do 14.00 - glej urnik knjiznice

Ucitelji in drugi strokovni delavci imajo 1-krat mesecno (predvidoma vsak 2. torek v mesecu) govorilne ure ali roditeljski
sestanek za starSe. 1-krat mesecno tudi v dopoldanskem Casu (glej razpored)

Ravnateljica, tajnistvo, strokovni delavci, kuharici, hisnik imajo delovni cas od 7. do 15. ure, cistilke pa od 14. do 22. ure. Ucitelji so
v Soli v casu pouka.

IV. SPLOSNA NACELA

1. ¢len
UcCenci, delavci Sole in obiskovalci so dolzni upostevati vsa sploSna zakonska dolocila, Se posebej dolocila o dejavnosti
vzgoje in izobrazevanja.

2. Clen
Pravice in dolznosti delavcev Sole in ucencev so urejene s posebnimi pravilniki.

3. Clen
UcCenci in delavci Sole so dolzni ravnati tako, da je zagotovljena varnost oseb in materialnih dobrin v Soli in na zunanjih
povrsinah, ki jih Sola uporablja za svojo dejavnost. Solski prostori in zunanje povrsine morajo biti urejeni in Cisti.

4. ¢len
Ucenci, delavci Sole in obiskovalci so dolzni ravnati tako, da ne motijo vzgojno-izobrazevalnega procesa.

V. ORGANIZACIJA

5. ¢len
Vzgojno-izobrazevalno delo v Soli poteka po Solskem koledarju v skladu z letnim delovnim nacrtom Sole.

6. Clen
Vzgojno-izobrazevalno delo poteka v predvidenih uilnicah in drugih prostorih ter na zunanjih povrsinah.

Vzgojno-izobrazevalno delo poteka tudi v obliki ekskurzij, potovanj, srecanj, letovanj, prireditev, tekmovanj ter v obliki



Sole v naravi.

7. Clen
Mati¢ne udilnice so oznacene z oznako razreda, oddelka in razrednika.

8. Clen
Cas trajanja ucne ure (zacetek in konec) se praviloma oznanja z zvo¢nim signalom.

Cas med koncem in zadetkom uéne ure (5-minutni odmor) je namenjen pripravi na delo.
20-minutni (glavni odmor) je namenjen malici in pripravi na pouk.

VI. UKREPI ZA ZAGOTAVLIANJE VARNOSTI

9. ¢len
Za varnost skrbijo vsi delavci in ucenci Sole.

Za varnost skrbimo v ¢asu pouka, odmorov, interesnih dejavnosti, v ¢asu malice in kosila, v ¢asu ¢akanja na Solski
prevoz, v Casu ekskurzij, Sole v naravi, tekmovanj, prireditev, itd, ki potekajo v okviru Sole.

Vse ucence nase Sole varujemo povsod, kjer se nahajajo (Sola v naravi, avtobusi, predstave v kulturnih ustanovah, itd.).
Ucenci so dolzni uposStevati navodila uciteljev oz. odraslih oseb.
Vet o tem glej v prometno-varnostnem nacrtu Sole.

VII. VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

10. Clen
Za red in Cistoco med Solsko uro in po koncani Solski uri skrbijo vsi, odgovorna pa sta ucitelj in dezurni uCenec razreda
(brisanje table, pospravljanje pripomockov, ugasanje ludi, zapiranje vode, zracenje prostorov, zapiranje ucilnice itd.).

Ucenci in ucitelji so dolzni vzdrzevati urejenost ucilnice in Solskih povrsin.
Ob koncu ucne ure pospravijo ucilnico (oz. prostor v katerem je potekal pouk).

11. ¢len
Dezurni ucenec Sole skrbi za urejenost ucilnice, hodnikov in garderob, ugasa Iuci, pobira smeti v jedilnici in v Soli.
Dezurni u¢enec mora vsako spremembo deZurstva javiti dezurnemu uditelju oz. ucitelju, ki ga uci naslednjo Solsko uro.
Pri malici in kosilu skrbi za kulturno odlaganje hrane in cistoco.
Ucenci v ¢asu malice sedijo na svojih mestih (doloCenih po razporedu).
Po malici gredo ucenci v razrede 5 minut pred zacetkom Solske ure.
Ucenci pred ucilnico ali v njej mirno in disciplinirano pocakajo ucitelja — za to sta odgovorna dezurna ucenca v razredu
(reditelja).
Ucenca, dezurna za malico pa v tem Casu podistita in uredita prostor v jedilnici ter mize svojega razreda.

12. Clen
Vsak razred mora dolociti u¢ence, ki so odgovorni za red in Cisto¢o v posamezni garderobni omarici.
Obcasno garderobne omarice nadzoruje tudi vsaj eden od uciteljev.

13. ¢len
Zelene straZe (po razporedu) skrbijo za CistoCo okolice Sole.
Seznam razreda, ki je zadolZen za CiSCenje okolice v dolo¢enem casu, je obeSen v eko-koticku.
V kolikor zelene straze ne opravljajo ustrezno svoje naloge, se dolocijo ukrepi

14. Clen
Razstavljeni izdelki (na hodniku, v ucilnici, jedilnici, itd) predstavljajo u¢encevo ustvarjalnost, zato poskrbimo, da ostanejo
neposkodovani.

15. ¢len
Ucenci in delavci Sole za sabo zapirajo vrata stranis¢, var¢no uporabljajo papirnate brisace in toaletni papir in skrbijo za
red v straniscih. UCenci se v straniscih (po nepotrebnem) ne zadrzujejo.



16. Clen
Vhod za ucence in ucitelje urejajo Cistilke.
Prav tako so Cistilke odgovorne za CistoCo v Solskih sanitarijah.

17. Clen
Vse poskodbe na opremi in zgradbi ucenci takoj javijo dezurnemu ucitelju ali razredniku. Dezurni ucitelj ali razrednik
ugotovi storilce, predlaga ustrezne ukrepe ter oceni Skodo. Storilec je dolzan skodo poravnati na dogovorjen nacin.

VIII. PRIHAJANJE UCENCEV IN DELAVCEV V SOLO

18. Clen
ZacCetek pouka je praviloma ob 8.20. O spremembah zaCetka pouka odloc¢a ravnateljica. Dopolnilni, dodatni pouk,
interesne in druge dejavnosti obveznega in razsSirjenega programa potekajo pred ali po kon¢anem pouku. Interesne
dejavnosti lahko potekajo tudi v popoldanskem casu.

19. ¢len
Ucenci prihajajo v Solo skozi vhod za ucence, ucitelji in drugo osebje pa skozi poseben vhod. Kontrolo v garderobi
opravljata dezurni ucitelj in u¢enec po posebnih navodilih (glej naloge dezurnega ucenca in naloge dezurnega ucitelja).
Ucenci, ucitelji in drugo osebje morajo prihajati tocno in pravocasno.

Vhodna vrata so za ucence odprta od 6.15 dalje.

20. ¢len
Ucenci, ki se vozijo v Solo in domov s Solskim avtobusom (vozaci), morajo biti na postajaliScu vsaj 5 minut pred odhodom
avtobusa. Mirno in kulturno (v koloni) morajo vstopati oz. izstopati, na avtobusu pa se obnasati tako, da ne vznemirjajo
voznika, ne povzrocajo Skode ter ne ogroZajo varnosti sebe in drugih udeleZzencev v prometu.

Ucenci vozaci na odhod Solskega avtobusa ¢akajo v jedilnici, knjiznici ali v ¢akalnici na avtobusni postaji.
CakajocCe ucence (vozace) nadzoruje dezurni ucitelj.

Solski prevozi potekajo po voznem redu (glej vozni red).

21. Clen
V primeru odsotnosti dezurnega ucitelja, le-ta predhodno poskrbi za nadomesc¢anje oz. obvesti odgovornega.

22. clen
Ucenci, ki se vozijo v Solo s starsi, imajo moznost predcasno priti v Solo in pocakati v jedilnici po predhodnem dogovoru
Z ravnateljico.

23. den
Ucendi, ki z uCitelijem zacasno odhajajo iz Sole, se obvezno preobujejo v garderobi.

24. Clen
Za urejenost svoje garderobne omarice skrbijo lastniki omare. Za urejenost garderobe pa skrbijo oz. na nered opozarjajo
reditelji, deZurni ucenec in dezurni ucitel;.

IX. ODPIRANJE UCILNIC

25. clen
Ucilnice na predmetni stopniji odpira dezurni uenec 15 minut pred zacetkom pouka, razen ucilnice TEH, KEM, ZGO in
MAT. Po koncani 7. uri pa ucilnice zaklenejo ucitelji ali deZzurni ucenec. Ulenci zjutraj ¢akajo v jedilnici, 10 minut pred
poukom pa gredo v udilnice.

UCilnice od 1. do 4. razreda pred zacetkom pouka odpira dezurni ucitelj ali ucitelj jutranjega varstva. Za zaklepanje in
urejenost ucilnic po kon¢anem pouku poskrbijo ucenci in ucitelji razreda ter podaljSanega bivanja.

26. Clen
Ucenci Cakajo na ucitelja pred poukom mirno in disciplinirano. V primeru, da ucenci ne upostevajo navodil tega pravila,
reditelja o tem obvestita ucitelja oziroma razrednika.

X. NADOMESCANJA



27. clen
V primeru, da ucitelja 5 minut po napovedanem urniku ni k pouku, je reditelj oddelka dolZzan o tem obvestiti ravnateljico,
ki bo organizirala nadomescanje. V primeru nivojskega pouka (Ce reditelj ni navzoC v ucni skupini), lahko ravnateljico
obvesti katerikoli ucenec.

XI. ZACETEK UCNE URE

28. ¢len
Na zacetku ucne ure se ucenci in ucitelji pozdravijo. Pravila tega pozdrava dolocijo ucenci in ucitelji sami. Pozdrav naj
bo izraz obojestranskega spostovanja in medsebojnega sodelovanija.

29. clen
Ucitelj je dolzan tocno zaceti in koncati ucno uro. Ucenci ob koncu ucne ure zapustijo ucilnico Sele potem, ko jim to
dovoli ucitelj.

XII. ZAPUSCANJIE UCILNIC IN SOLE

30. clen
Med poukom ucenci ne smejo brez dovoljenja ucitelja zapuscati ucilnice, igriS¢a ali drugih prostorov, kjer se izvaja ucni
program.

31. clen
V Casu pouka (med ucnimi urami, med odmori in malico) Solske stavbe NI dovoljeno zapuscati.
V toplejSih mesecih pa se lahko ucenci po malici (z dovoljenjem dezurnega ucitelja) do konca odmora rekreirajo na
ploscadi.
Za predcasen ali zaCasen odhod iz Sole morajo ucenci dobiti dovoljenje ucitelja ali razrednika (na podlagi obvestila
starSev).

32. clen
Ucenci so dolzni, da po konCanem pouku odidejo do garderobe v copatih. Tam se preobujejo in zapustijo Solo.
Nepotrebno vracanje v Solo ali zadrzevanje v njej ni dovoljeno. Ucenci nevozaci takoj po konc¢anih Solskih obveznostih
odidejo domov in se ne zadrzujejo v Soli ali Solski okolici.

XIII. UPORABA MOBILNEGA TELEFONA in DRUGIH AVDIO-VIDEO SREDSTEV

33. clen
Uporaba mobilnega telefona je znotraj Sole v ¢asu pouka in drugih dejavnosti ter med odmori, malico in kosilom
prepovedana. Telefon mora biti izklopljen in pospravljen v torbi.

Sola ne prevzema nobene odgovornosti v zvezi z mobilnim telefonom, MP3, MP4, itd.
Ucenci lahko uporabljajo mobilni telefon le zunaj Sole oz. po dogovoru z uciteljem.

V primeru, da ucenec ne uposteva dolocil tega ¢lena, mu ucitelj vzame napravo in jo pozneje izroCi njegovim starSem.

XIV. ORGANIZACIJA NADZORA, DEZURSTVO

34. Clen
Da bi vzgojno-izobraZevalno delo potekalo nemoteno in bi se zagotovila varnost, opravljajo ucenci in ucitelji v posameznih
Solskih prostorih dezurstvo. Ucenci so dezurni v jedilnici (pri vhodu za osebje — 1 ucenec). Za opravljanje dezurstva
veljajo posebna napisana navodila, ki jih imata pri sebi v ¢asu dezurstva dezurni ucenec in dezurni ucitelj.

35. Clen
Ucitelji opravljajo dezurstvo zjutraj od 7.00 dalje, po pouku pa do odhoda zadnje voznje vozacev. DeZurajo po hodnikih,
v jedilnici, garderobi, straniscih in zunanjih povrsinah Sole (na avtobusni postaji) po posebnem razporedu.

36. Clen
Dezurni uCenec je dolZan opozarjati uCence na pravila Solskega reda in disciplino. U¢ence, ki krsijo Solski red in disciplino,
zapiSe v knjigo deZurstva.
Dezurnega ucenca, ki svoje delo ne opravlja v skladu s hisnim redom, lahko dezurni ucitelj zamenja in postopa z njim v
skladu s Pravilnikom o pravicah in dolznostih ucencev.

37. ¢len



V primeru, da potrebuje dezurni uenec v Casu deZurstva zamenjavo iz opravicljivih razlogov, se mora predhodno
dogovoriti z razrednikom in / ali dezurnim uciteljem.

38. Clen
Razpored dezurstva za posamezni oddelek pripravi razrednik. Razrednik spremlja delo dezurnega ucenca.

39. ¢len
Dezurni ucenec je dolzan prepisati u¢no snov in napisati domaco nalogo.

40. ¢len
Po kon¢anem dezurstvu uc¢enec dezurnemu ucitelju pokaze dokumentacijo dezurnega ucenca in mu ustno poroca, kaj
se je zgodilo. Dokumentacija dezurnega ucenca je vzorna. Pokaze jo dezurnemu ucitelju, preden gre domov.

XV. MALICA, KOSILO

41. ¢len
Solsko malico in kosila pripravlja kuhinjsko osebje.
Ucenci malicajo po razporedu v jedilnici.

Malica je za ucence 1. razreda od 8.30 do 8.50, kosilo pa od 12.00 do 12.30.
Malica za ucence od 2. do 5. razreda je od 9.05 do 9.25, kosilo pa od 12.40 do 13.10.
Malica za ucence od 6. do 9. razreda je od 9.55 do 10.15, kosilo pa od 13.30 do 13.50.

Popoldanska malica za uCence podaljSanega bivanja je ob 14.30.

42. ¢len
Malico razdelita dezurna ucenca. Za red in kulturno obnasSanje pri malici poskrbi dezurni ucitelj, ki mora biti prisoten.
Pred zacetkom malice ucitelj pripelje u¢ence na malico v jedilnico in jim zazeli dober tek.
Ob toplih dnevih lahko gredo ucenci po koncani malici v spremstvu ucitelja za nekaj minut na ploscad.
Dezurni ucenec v Casu dezurstva ne sme uporabljati AV sredstev (prenosnega CD-predvajalnika, MP3, itd.).

43. ¢len
Po koncani malici vsak za sabo pospravi mizo, reditelja razreda pa poskrbita, da je prostor, na katerem so ucenci
posameznega oddelka malicali, pospravljen in urejen. Za urejenost cele jedilnice pa skrbita dezurni u¢enec in dezurni
ucitelj. Posodo in ostanke hrane ucenci odnesejo na mizo pred kuhinjo. Enak postopek velja tudi za kosilo. Dezurni
ucenec pomaga (mlajsim) uencem pri nalaganju jedi na pladnje in pospravljanju posode po koncanem kosilu.

44. Clen
Ucenec, ki se pri razdelitvi malice in med malico neprimerno obnasa, je zapisan v knjigo dezurnega ucenca.

45. ¢len
Ucenec, ki se je v Casu kosila neprimerno obnasal in pri razdelitvi kosila ni uposteval pravila Solskega reda (prerivanje,
prehitevanje, nesramnost kljub opozorilom uciteljev, kuhinjskega osebja ali dezurnega ucitelja), je zapisan v knjigo
dezurnega ucenca. Zapis opravi (dezurni) ucitelj. UCenec, ki je trikrat zapisan v to knjigo, dobi ustrezno kazen.

46. Clen
K malici in na kosilo ucenci pridejo v spremstvu ucitelja.

47. Clen
Proti ucencu, ki krsi pravila Solskega reda, ukrepa razrednik, ki o tem obvesti starse.

XVI. PREPOVED KAJENJA IN PITJA ALKOHOLA V SOLI
48. ¢len
Ucenci v Soli in na zunanjih povrsinah, ki jih Sola uporablja za svojo dejavnost, ne smejo kaditi. V kolikor ne upostevajo

tega Clena, so ustrezno kaznovani.

49. Clen
Prav tako je prepovedano uZivanje alkohola in drugih opojnih substanc.



XVII. RAVNANIE V IZREDNIH RAZMERAH

50. ¢len
V Casu izrednih razmer ali v priCakovanju le-teh je dolZnost vseh delavcev Sole, da poskrbijo za varnost ucencev.

V takih primerih je nujno upostevati vsa navodila, ki jih izdajajo odgovorni delavci Staba civilne zascite in vodilni delavci
Sole.

51. clen
V primerih, ko je treba kar najhitreje zapustiti Solsko zgradbo, ucitelji neposredno vodijo oddelke ali skupine ucencev ter
z njimi odidejo na prostor, kjer se zagotavlja vecja varnost.

52. ¢len
Za ravnanje v Casu potresa, pozara, zracnega napada in radio-biolosko-kemicnih nevarnosti so v Soli Se posebna navodila
za ravnanje uciteljev in ucencev.

XVIII. PRAVILA

Ucenci nevozadi prihajajo v Solo praviloma 15 minut pred zacetkom pouka in ne prej.

Ucendi, ki z dovoljenjem predcasno prihajajo v Solo, na zacetek pouka mirno pocakajo v jedilnici.

Ucenci od 2. razreda dalje vstopajo v garderobo skozi vhod za ucence (mimo jedilnice).

Ucenci 1. razreda in JV vstopajo v Solo skozi vhod v 1. triado.

Ucendi, ki so v jutranjem varstvu, vstopajo od 6. ure skozi spodnji vhod, ostali u¢enci pa skozi glavni vhod za ucence.
Dezurni ucitelj dezura od 7.00 dalje.

Po Solski stavbi se ucenci gibajo v posebnih copatih (noSenje Sportnih copat je prepovedano, razen pri Sportni vzgoji).
Pouka ne zamujamo.

Odmori so namenjeni pripravi na pouk, glavni odmor pa malici in pripravi na pouk.

10. Ucenci in ucitelji vzdrzujemo red v Solski stavbi in njeni okolici.

11. Ucenci med Solsko uro NE zapuscajo ucilnice brez dovoljenja.

12. V Casu pouka Solske stavbe ni dovoljeno zapuscati brez dovoljenja ucitelja (tako med ucnimi urami kot med odmori).

13. Ucenci morajo med odmori upostevati navodila dezurnih.

14. Po kon¢anem pouku nepotrebno vracanje v Solo in zadrZevanje v njej ni dovoljeno.

15. Uporaba mobilnega telefona in vseh ostalih AV naprav je strogo prepovedana.

16. V Soli in njeni okolici kajenje ni dovoljeno.

17. Bodimo strpni med seboj. Nikomur ne storimo nic takega, kar ne Zelimo, da bi drugi storili nam!

WOENOULAWN =

EVALVACIJA HISNEGA REDA

Na OS Otocec uresnicevanje hisnega reda spremijamo skozi vse leto, Se posebej pa ob polletiu in ob koncu Solskega leta. V
spremlijanje in evalvacijo vkljucujemo ucence, strokovne in druge delavce sole ter starse.

O uresnicevanju HR, o morebitnih spremembah in dopolnitvah ravnateljica poroca svetu starsev in svetu sole v mesecu maju.
Porodilo je sestavni del letne samoevalvacije vzgojnega delovanja sole.

Hisni red je bil sprejet na uciteljski konferenci, dne 30. 5. 2007.
Spremembe in dopolinitve so bile vsako leto potrjene na sestanku strokovnih delavcey (18. 5. 2011, 2. 7. 2012, 26. 6. 2013) ter na seji sveta sole in
sveta starsev (30. 5. 2011, korespondencna seja avgusta 2012 ter septembra 2013, 29. in 30. 9. 2014).

0S Otocec, 30. 9. 2014 Ravnateljica:
Mateja RoZzman



