Na podlagi 31.a člena Zakona o Osnovni šoli (Ur. l. RS št. 102/07) ravnateljica OŠ Trzin določam
HIŠNI RED OŠ TRZIN
1. člen

Splošna določba

Hišni red OŠ Trzin v javnem vzgojno-izobraževalnem zavodu OŠ Trzin, Mengeška 7 b, 1236 Trzin (v nadaljevanju: šola) določa območje šole in površine, ki sodijo v šolski prostor, poslovni čas in uradne ure, uporabo šolskega prostora in organizacijo nadzora, ukrepe za zagotavljanje varnosti, vzdrževanje reda in čistoče ter drugo.
2. člen

Območje šole
Šolski prostor zajema šolsko zgradbo, športni park, šolsko dvorišče, šolsko parkirišče ter zunanje travnate površine in druge površine ob šoli. 
Šolski prostor zajema tudi zgradbo enote Vrtca Žabice s pripadajočim vrtom, dvoriščem in parkiriščem.
3. člen
Poslovni čas in uradne ure

Poslovni čas šole je od ponedeljka do petka od 6.00 do 23.00, in sicer: 
- poslovni čas šolske uprave je od 7.00 do 15.00,
- uradne ure tajništva šole so od 8.00 do 12.00,
- jutranje varstvo se prične ob 6.00 in traja do začetka pouka. Pouk se prične ob 8.00 (predure ob 7.10) in konča ob 14.15 (izbirni predmeti ob 15.10). Podaljšano bivanje se prične ob 11.35 in konča ob 16.30,
- šolska svetovalna služba ima poslovni čas od 7.30 do 14.30,
- knjižnica ima poslovni čas od ….. do ….. Za izposojo je knjižnica odprta….,
- šolska kuhinja ima poslovni čas od …. do …..

- telovadnica je odprta od 6.00 do 23.00,
- čistilke so na šoli do 6.00 do 21.00,

- vzdrževalec-hišnik-kurir ima v okviru osemurnega delovnika gibljiv delovni čas od 6.00 do 20.00. 
Poslovni čas enote Vrtec Žabica je od ponedeljka do petka od 6.00 do 17.00. Poslovni čas uprave vrtca je od 7.00 do 15.00. Uradne ure tajništva vrtca so od 8.00 do 12.00. Poslovni čas svetovalne službe v vrtcu je…..Poslovni čas kuhinje v vrtcu Žabica je od…….do….Čiščenje in vzdrževanje vrtca poteka 
4. člen
Uporaba šolskega prostora
Šolski prostori so namenjeni izključno izvajanju vzgojni-izobraževalnega procesa, v času izven pouka pa za druge dejavnosti v skladu z aktom o ustanovitvi zavoda. Z najemniki šolskih prostorov šola sklene najemne pogodbe, ki določajo vedenje v prostorih, varovanje prostorov in opreme ter druge obveznosti.

Prostori vrtca so namenjeni izključno izvajanju vzgojno-varstvenih dejavnosti.
5. člen
Organizacija nadzora

Nadzor nad uporabo šolskih prostorov in prostorov vrtca vrši vodstvo zavoda v sodelovanju s strokovnimi in tehničnimi delavci šole oziroma vrtca.

V času množičnih prireditev uporabo šolskih prostorov nadzoruje tudi pooblaščena varnostna služba.
6. člen

Ukrepi za zagotavljanje varnosti

Šola prevzema odgovornost za varnost otrok v času izvajanja programa na celotnem območju šole in na………... Za varnost v šoli in v vrtcu skrbi vodstvo zavoda, strokovno in tehnično osebje šole oziroma vrtca v sodelovanju s podjetjem Borštnar & Borštnar, ki je  pooblaščeno za nadzor nad izvajanjem varnosti na območju šole.
Za varnost pri pouku skrbi učitelj, ki poskrbi za pripravo delovnih površin in brezhibnost učil in učnih pripomočkov ter delovnih naprav.

Za varnost med odmori poskrbijo dežurni učitelji po razporedu, ki ga v začetku vsakega šolskega leta pripravi vodstvo šole.

V primeru poškodbe zaposleni najprej poskrbi za varnost poškodovanca in ostalih udeležencev. Nato oskrbi poškodovanca in pokliče reševalno službo. O dogodku obvesti starše in vodstvo šole ter napiše poročilo.

7. člen 

Vzdrževanje reda in čistoče

Za vzdrževanje in čiščenje območja šole skrbi tehnično osebje šole oziroma vrtca. Obseg del in nalog ter pristojnosti so določene s splošnim aktom o sistemizaciji.
8. člen

Končna določba
Hišni red OŠ Trzin se začne uporabljati s 1. 9. 2008. Z določitvijo tega Hišnega reda prenehajo veljati določila hišnega reda, sprejetega v skladu s 27. členom Pravilnika o pravicah in dolžnostih učencev v osnovni šoli (Uradni list RS, št. 75/04).

