Na podlagi določil Pravilnika o delovanju Študentskega sveta Filozofske fakultete Univerze v Ljubljani z dne 27102003 je Študentski svet Filozofske fakultete Univerze v Ljubljani dne __92004 sprejel

POSLOVNIK
ŠTUDENTSKEGA SVETA 
FILOZOFSKE FAKULTETE UNIVERZE V LJUBLJANI
ISPLOŠNE DOLOČBE

1. člen
Ta poslovnik, na podlagi pravilnika o delovanju študentskega sveta Filozofske fakultete Univerze v Ljubljani, ureja način dela Študentskega sveta Filozofske fakultete (v nadaljevanju: ŠSFF, fakultete) ter uresničevanje pravic in dolžnosti predstavnikov študentov, članov ŠSFFin ŠSO (v nadaljnem besedilu: svetniki).
Delovna telesa državnega zbora delajo v skladu s tem poslovnikom.
Sedež ŠSFF je Aškerčeva 2, 1000 Ljubljana. Pisarna ŠSFF je v sobi xx.
ŠSFF in njegova delovna telesa imajo seje lahko tudi zunaj sedeža ŠSFF.

ŠSFF dela na rednih in izrednih sejah.

Redne seje se sklicujejo v času rednih zasedanj ŠSFF: v času šolskega leta med 1septembrom in 30majemV času poletnih počitnic se lahko skličejo izredne seje.

IIDELOVNA TELESA

2. člen
Namen: ŠSFF s sklepom ustanovi delovna telesa za spremljanje stanja na posameznih področjih, za pripravo odločitev o politiki na teh področjih, za oblikovanje stališč do posameznih vprašanj ter za obravnavo predlogov sklepov in drugih aktov ŠSFF.
ŠSFF ustanovi delovno telo in določi njegove naloge na predlog najmanj dveh članov ŠSFF.

Delovno telo ima predsednika, namestnika in člane.

Po imenovanju predsednika ter določitvi članov delovnih teles, se njihova sestava javno objavi.

Na enak način se objavljajo tudi spremembe v sestavi delovnih teles.

Stalne komisije ŠSFF 

3. člen

ŠSFF ima stalne komisije: 
- mandatno-volilno komisijo, 
- komisijo za poslovnik,

- komisijo za nadzor finančnega poslovanja.

4. 
člen

Mandatno-volilna komisija: 
- opravlja zadeve v zvezi s potrditvijo mandatov svetnikov, 
- obvešča ŠSFF o primerih, ki imajo za posledico prenehanje mandata svetnika,

- obravnava vprašanja iz pristojnosti ŠSFF v zvezi z volitvami, imenovanji in razrešitvami predstavnikov študentov v organih fakultete.

5. člen

Komisija za poslovnik: 
- obravnava predlog poslovnika ŠSFF ter njegove spremembe in dopolnitve,
- spremlja uresničevanje tega poslovnika, 
- daje razlago tega poslovnika, 
- obravnava pobude za spremembe in dopolnitve tega poslovnika, 
- daje na pobudo svetnikov ali delovnih teles mnenje o skladnosti drugih aktov fakultete, ki urejajo vprašanja študentov.
6. člen

Komisija za nadzor finančnega poslovanja: 
- nadzoruje izvrševanje finančnega načrta z vidika zakonitosti, namenskosti in racionalnosti porabe ter pravilnosti njihovih finančnih izkazov na podlagi izpiskov računovodske službe fakultete, 
- spremlja in nadzoruje izvrševanje finančnih načrtov in pravilnost finančnih izkazov iz sredstev ŠSFF,
- poroča ŠSFF o nadzorstvu, ki ga opravlja, in mu predlaga potrebne ukrepe.

Naloge delovnih teles in način dela

7. člen

Delovno telo pripravi in pošlje predsedniku ŠSFF poročilo o obravnavi posamezne zadevePoročilo vsebuje: 
- bistveno vsebino razprave in predlogov, ki so bili dani v razpravi, 
- stališča, ki so bila sprejeta o mnenjih drugih organov fakultete in Univerze v Ljubljani, 

- stališča o predlogih, ki so bili dani v razpravi, 
- mnenje, ki ga je sprejelo delovno telo, s predlogi sklepov, ki naj jih sprejme ŠSFF, 


Delovno telo določi izmed svojih članov poročevalca, ki bo predstavil poročilo na seji državnega zbora.
8. člen

Na sejo delovnega telesa, na kateri se obravnava mnenje drugega organa ŠSFF ali Univerze v Ljubljani, se povabi predstavnik tega organa.

9. člen

Delovno telo lahko obravnava tudi vprašanja v zvezi s sodelovanjem fakultete z drugimi fakultetami in univerzami, z mednarodnimi organizacijami in mednarodnimi telesi.
10. člen

Delovno telo lahko v okviru svojega delovnega področja zahteva od organov fakultete ter Univerze v Ljubljani pojasnila in podatke, ki jih potrebuje pri opravljanju svojih nalog.
11. člen

Predsednik delovnega telesa sklicuje in vodi seje delovnega telesa, določa poročevalce za obravnavo posameznih zadev na seji delovnega telesa ter skrbi za pripravo poročil in sklepov delovnega telesa.

Namestnik predsednika delovnega telesa pomaga predsedniku pri njegovem delu in ga nadomešča, če je odsoten ali zadržan.

12. člen

S sklicem seje delovnega telesa se članom najkasneje sedem (7) dni pred dnem, določenim za sejo, pošlje predlog dnevnega reda, morebitno mnenje organov fakultete in Univerze v Ljubljani in morebitna mnenja študentov fakultete
13. člen

Seja delovnega telesa je sklepčna, če se je udeleži več kot polovica članov

Če seja ni sklepčna, se lahko nadaljuje z obravnavo vprašanj, o katerih se ne odloča.
14. člen

Svetnik ima pravico, da se udeležuje tudi sej delovnih teles, v katerih ni član

Če se svetnik udeleži seje delovnega telesa, v katerem ni član, lahko na njej razpravlja, nima pa pravice glasovati.

7Seje ŠSFF 

v a) Sklicevanje sej

15. člen

Predsednik ŠSFF sklicuje redne seje v skladu s programom dela ŠSFF ali po sklepu ŠSFF (, po dogovoru na kolegiju dekana fakultete ali na predlog drugih organov fakultete ali Univerze v Ljubljani.)


ŠSFF ima redne seje v času rednih zasedanj praviloma vsak mesec.

16. člen

Izredno sejo skliče predsednik ŠSFF, pet (5) svetnikov ali dekan fakultetePredsednik mora sklicati izredno sejo na zahtevo petindvajsetih (25) študentov fakultete najkasneje v sedmih (7) dneh po vložitvi zahteve.
Če je predsednik odsoten, skliče izredno sejo podpredsednik ŠSFF.

V zahtevi in predlogu za sklic izredne seje morajo biti navedeni razlogi za njen sklicZahtevi in predlogu za sklic mora biti priloženo gradivo o zadevah, o katerih naj ŠSFF odloča.

17. člen

Sklic seje s predlogom dnevnega reda pripravi predsednik ŠSFF v skladu s terminskim programom dela ŠSFF, s sklepi ŠSFF oziroma z zahtevami predlagateljev sklica seje.

18. člen

Sklic seje s predlogom dnevnega reda in gradivo za sejo se pošlje svetnikom najkasneje sedem (7) dni pred dnem, določenim za sejo

Izredna seja se lahko skliče tudi v krajšem roku, kot je določen v prejšnjem odstavkuPredlog dnevnega reda izredne seje in gradivo za sejo se lahko predloži svetnikom tudi na sami seji

Sklic seje in gradivo za sejo se pošlje tudi dekanu fakultete.
19. člen

ŠSFF ne more odločati o zadevah, glede katerih svetnikom ni bilo prej poslano oziroma izročeno ustrezno gradivo

ŠSFF ne more odločati o zadevah, do katerih ni zavzelo stališča delovno telo.


Potek seje 

20. člen

Seji državnega zbora predseduje predsednik državnega zbora ali podpredsednik.

21. člen

Ko predsedujoči začne sejo, obvesti ŠSFF kdo od svetnikov ga je obvestil, da je zadržan in se seje ne more udeležiti

Predsedujoči obvesti ŠSFF, kdo je povabljen na sejo.
22. člen

ŠSFF na začetku seje določi dnevni red

Pri določanju dnevnega reda ŠSFF najprej odloča o predlogih, da se posamezne zadeve umaknejo z dnevnega reda, in nato o predlogih, da se dnevni red razširi.

Predlogi, da se posamezne zadeve umaknejo z dnevnega reda in predlogi, da se dnevni red razširi, se predložijo predsedniku ŠSFF najkasneje dan pred začetkom seje.

ŠSFF lahko odloča o razširitvi dnevnega reda le, če so razlogi zanjo nastali po sklicu seje in če je bilo svetnikom poslano ali izročeno gradivo, ki je podlaga za uvrstitev zadeve na dnevni red.

23. člen

Posamezne točke dnevnega reda se obravnavajo po določenem vrstnem reduMed sejo lahko ŠSFF največ dvakrat spremeni vrstni red obravnave posameznih točk dnevnega reda, če temu ne nasprotuje tretjina navzočih svetnikov.

24. člen

Svetniku, ki želi govoriti o uporabi poslovnika (postopkovno vprašanje), da predsedujoči besedo takoj, ko jo zahtevaO uporabi poslovnika odloči predsedujoči.
25. člen

Predsedujoči lahko med sejo prekine delo ŠSFF in določi, kdaj se bo nadaljevala

Predsedujoči prekine delo ŠSFF, če se ugotovi, da pri odločanju seja ni več sklepčna, če so pred odločanjem potrebna posvetovanja, če ŠSFF odloči, da je treba pridobiti mnenja delovnih teles in v drugih primerih, kadar tako sklene ŠSFF.

26. člen

Predsedujoči lahko predlaga, da se razprava ali odločanje o obravnavani zadevi preloži na eno naslednjih sej

Ko so vse točke dnevnega reda izčrpane, ŠSFF konča sejo.

Vzdrževanje reda na seji 

27. člen

Za red na seji državnega zbora skrbi predsedujoči

Na seji zbora ne sme nihče govoriti, dokler mu predsedujoči ne da besedeGovornik sme govoriti le o vprašanju, ki je na dnevnem redu

Predsedujoči skrbi, da govornika nihče ne moti med govoromGovorniku lahko seže v besedo le predsedujoči, da ga opomni na red

28. člen

Za kršitev reda na seji državnega zbora sme predsedujoči izreči naslednje ukrepe:

-

Odločanje 

29. člen

ŠSFF veljavno odloča, če je na seji navzoča večina vseh svetnikovKadar je za sprejem odločitve potrebna dvotretjinska večina vseh svetnikov, ŠSFF veljavno odloča, če sta na seji navzoči najmanj dve tretjini vseh svetnikov.

30. člen

Navzočnost svetnikov se ugotovi na začetku seje.

31. člen

Navzočnost na seji se ugotavlja z glasovanjemČe ŠSFF po prvem glasovanju ni sklepčen, se glasovanje ponoviPred drugim glasovanjem se seja prekine za deset minutČe ŠSFF tudi ob drugem glasovanju ni sklepčen, predsedujoči prekine sejo in določi, kdaj se bo nadaljevala.

32. člen

ŠSFF odloča z večino opredeljenih glasov navzočih svetnikov, kadar ni z pravilnikom o delovanju Študentskega sveta Filozofske fakultete Univerze v Ljubljani ali s tem poslovnikom določena drugačna večina.

33. člen

ŠSFF praviloma odloča z javnim glasovanjem

S tajnim glasovanjem odloča pri volitvah, imenovanjih in razrešitvah.
34. člen

Glasovanje se opravi po končani razpravi o predlogu, o katerem se odloča.

35. člen

Javno glasovanje se opravi z uporabo z vzdigovanjem rok.

Predsedujoči najprej vpraša, kdo je za predlog, in nato, kdo je proti predlogu.

36. člen

Predsedujoči po vsakem opravljenem glasovanju ugotovi in objavi izid glasovanja.

37. člen

Tajno se glasuje z glasovnicami

Za vsako glasovanje se pripravi 
točno toliko glasovnic, kolikor je izvoljenih svetnikov.

Glasovnice so enake velikosti, oblike in barve in so overjene s pečatom ŠSFF

Glasovnica vsebuje predlog, o katerem se odloča, ter opredelitev "za" in "proti"Na dnu glasovnice je beseda "za" na desni, beseda "proti" pa na levi straniSvetnik glasuje tako, da obkroži besedo "za" ali besedo "proti"

Neizpolnjena glasovnica in glasovnica, iz katere volja svetnika ni jasno razvidna, sta neveljavni.

Vsebino glasovnic za volitve, imenovanja in razrešitve določa ta poslovnik v delu, v katerem ureja volitve, imenovanja in razrešitve.
38. člen

Tajno glasovanje vodi komisija, ki jo sestavljajo predsedujoči in štirje svetniki, ki jih izvoli ŠSFF na predlog predsedujočega

Tajno glasovanje se opravi v prostoru kjer je sejaV ta prostor v času izvedbe glasovanja nimajo dostopa osebe, ki niso udeležene pri izvedbi glasovanja

Svetnikom se vročijo glasovnice tako, da pride vsak k mizi predsedujočega in pove svoje ime in priimek

Svetnik izpolni glasovnico v glasovalni kabini in jo odda v glasovalno skrinjico

Predsedujoči pred glasovanjem določi čas začetka in konca glasovanja

Ob izteku tega časa predsedujoči sklene glasovanje.
39. člen

Ko je glasovanje končano, se komisija umakne v poseben prostor, da ugotovi izid glasovanjaV ta prostor nimajo dostopa osebe, ki niso udeležene pri ugotavljanju izida glasovanja

Preden komisija odpre glasovalno skrinjico, prešteje nerazdeljene glasovnice in jih vloži v poseben omot, ki ga zapečati

Ugotovitev izida glasovanja obsega: 
- število razdeljenih glasovnic, 
- število oddanih glasovnic, 
- število neveljavnih glasovnic, 
- število veljavnih glasovnic, 
- število glasov "za" in število glasov "proti", oziroma, kadar se pri volitvah ali imenovanjih glasuje o več kandidatih za isto funkcijo, število glasov, ki so jih dobili posamezni kandidati, 
- ugotovitev, da je predlog izglasovan ali da ni izglasovan s predpisano večino, oziroma, kadar se pri volitvah ali imenovanjih glasuje o več kandidatih za isto funkcijo, kateri kandidat je izvoljen oziroma imenovan

O ugotovitvi izida glasovanja se sestavi zapisnik, ki ga podpišejo vsi člani komisije

Predsedujoči objavi izid glasovanja na seji ŠSFF

Zapisnik

40. člen

O delu na seji ŠSFFse vodijo zapisniki seje

O delu na seji ŠSFF se lahko vodijo tudi avdio-video zapisi

Udeležba svetnikov na sejah ŠSFF in njegovih delovnih teles 

41. člen

Svetnik, ki ne more priti na sejo ŠSFF ali njegovega delovnega telesa, katerega član je, mora o odsotnosti in o razlogih zanjo obvestiti predsednika ŠSFF oziroma predsednika delovnega telesa najpozneje dan pred začetkom seje oziroma dan pred nadaljevanjem prekinjene seje, razen če tega ne more storiti zaradi višje sile.
Javnost dela 

42. člen

ŠSFF obvešča javnost o svojem delu ter o odločitvah in stališčih glede zadev, ki jih obravnava

Predlogi aktov in druga gradiva, ki jih obravnava ŠSFF, se v celoti ali v povzetku objavijoObjavljajo se tudi sklepi ŠSFF, sprejeti ob obravnavi posameznih zadev

Poročila in mnenja delovnih teles se objavijo
, kadar je s tem poslovnikom tako določeno ali kadar tako odloči predsednik ŠSFF

43. člen

Seje državnega zbora in delovnih teles so javne.

44. člen

Vse gradivo, ki ga je obravnaval ŠSFF ali njegova delovna telesa, se hranijo v arhivu ŠSFFV arhivu se hranijo tudi zapisniki in/ali dobesedni zapisi sej ŠSFF in njegovih delovnih teles, avdio-video zapisi sej ter drugo gradivo, za katero tako določi predsednik ŠSFF oziroma predsednik delovnega telesa.
AKTI IN POSTOPKI 

Akti ŠSFF 

45. člen

ŠSFF sprejema pravilnik o delovanju ŠSFF, poslovnik ŠSFF, deklaracije, resolucije in priporočila.
Z deklaracijo ŠSFF izraža splošna stališča do vprašanj, ki imajo pomen za fakulteto.

Z resolucijo ŠSFF ocenjuje stanje in obravnava vprašanja na posameznih področjih ter zavzema stališča do programa razvoja na teh področjih.

S priporočilom ŠSFF predlaga predloge za delo organov fakultete in Univerze v LjubljaniPrav tako lahko izda priporočilo učiteljem in sodelavcem, ki sodelujejo v učnem procesu na fakulteti.

46. člen

Predlogi sklepov in drugih aktov, ki jih sprejema ŠSFF, predlogi, zahteve in pobude, o katerih odloča ŠSFF, in drugo gradivo, ki ga obravnava ŠSFF, se pošiljajo predsedniku ŠSFF.

47. člen

Predlog sklepa pošlje svetnik ali najmanj 50 študentov fakultete predsedniku ŠSFF.

Izdaja študentskih mnenj

člen

ŠSFF podaja mnenje o pedagoški usposobljenosti v postopkih izvolitve v naziv učiteljev in sodelavcev skladno s Pravilnikom ŠSFF o pripravi študentskih mnenj ob izvolitvi v pedagoške nazive?
Amandmaji

48. člen

Če sklep ŠSFF ni bil sprejet, ima predlagatelj sklepa pravico vložiti spremembo besedila sklepaSpremenjen sklep je predsedujoči ŠSFF dolžan takoj dati v razpravoŠSFF nato odloča o spremenjenem besedilu sklepa.
Postopek volitev in imenovanj 

a) Splošne določbe 

49. člen

Predlagatelj kandidature oziroma njegov predstavnik lahko pred glasovanjem obrazloži predlog kandidature

50. člen

Če se glasuje o enem kandidatu, se glasuje za ali proti kandidatu tako, da se na glasovnici obkroži beseda "za" ali beseda "proti".

Če se glasuje o več kandidatih za eno funkcijo, se glasuje tako, da se na glasovnici obkroži zaporedna številka pred imenom kandidata, za katerega se glasuje
Kandidat je izvoljen oziroma imenovan, če zanj glasuje večina svetnikov, ki so oddali veljavne glasovnice.

51. člen

Če se glasuje o več kandidatih za eno funkcijo, pa noben ne dobi potrebne večine, se opravi novo glasovanjePri drugem glasovanju se glasuje o tistih dveh kandidatih, ki sta pri prvem glasovanju dobila največ glasovČe je pri prvem glasovanju več kandidatov dobilo enako najvišje oziroma enako drugo najvišje število glasov, se izbira kandidatov za ponovno glasovanje med kandidati z enakim številom glasov določi z žrebom
Če se glasuje o več kandidatih za eno funkcijo, se kandidati na glasovnici navedejo po abecednem vrstnem redu
Na glasovnici pri drugem glasovanju se kandidata navedeta po vrstnem redu glede na število glasov, dobljenih pri prvem glasovanju.

52. člen

Če kandidat ne dobi potrebne večine, oziroma če tudi pri drugem glasovanju noben kandidat za posamezno funkcijo ne dobi potrebne večine, se ponovi kandidacijski postopek in postopek glasovanja na podlagi novega predloga kandidatur

53. člen

Kandidiranje in glasovanje o kandidatih za predsednika in podpredsednika se izvedeta ločeno za funkcijo predsednika in funkcijo podpredsednikaNajprej se glasuje o predsedniku ŠSFFO podpredsedniku se glasuje potem, ko je izvoljen predsednik

Glasuje se tajno

Za podpredsednika državnega zbora je izvoljen kandidat, za katerega je glasovala večina vseh svetnikov

Imenovanje predsednikov in namestnikov delovnih teles 

54. člen

Predsednike in namestnike delovnih teles imenuje ŠSFF.

Postopek za razrešitev 

55. člen

ŠSFF razrešuje predstavnike študentov, ki jih voli ali imenuje na podlagi Statuta Univerze v Ljubljani in aktov, ki izhajajo iz njega, po enakem postopku, kakor je določen za izvolitev ali imenovanje

Razrešitev lahko predlaga ŠSFF s sklepom o razrešitvi.

Odločitev o razrešitvi se sprejme z večino, ki jo določajo Statut Univerze v Ljubljani in akti, ki izhajajo iz njega ali ta poslovnik

d) Postopek v zvezi z odstopom svetnika
56. člen

Vsak svetnik ima pravico odstopiti in odstop obrazložiti

Izjava o odstopu se da pisno in se pošlje predsedniku ŠSFF, ki svetnike obvesti o odstopu na prvi naslednji seji ŠSFF

Šteje se, da je svetniku ali funkcionarju prenehala funkcija z dnem, ko je bil ŠSFF na seji obveščen o odstopu.

RAZMERJA ŠSFF DO DRUGIH ORGANOV FAKULTETE

Razmerja ŠSFF do dekana fakultete 

57. člen

Predsednik ŠSFF obvešča dekana fakultete o sejah ŠSFF in mu pošilja vse gradivo o zadevah, ki so na dnevnem redu seje ŠSFF.

58. člen

Če ŠSFF na seji sklene, da zahteva od dekana fakultete mnenje o posamezni zadevi, določi tudi rok, v katerem želi dobiti mnenje dekana fakulteteTa rok ne sme biti krajši, kot je v poslovniku državnega sveta določen za sklic seje ŠSFF.
59. člen

Ko predsednik ŠSFF dobi od dekana fakultete predloge, mnenja ali zahteve senata
, jih pošlje vsem svetnikom ter zahteva od pristojnega delovnega telesa, da pošljejo ŠSFF mnenje.

Delovno telo ob obravnavi predlogov, mnenj oziroma zahtev dekana fakultete zavzame do njih stališče in o tem poroča ŠSFF s predlogom odločitevPredsednik ŠSFF obvesti dekana fakultete o odločitvah ŠSFF v zvezi s predlogi, mnenji in zahtevami senata
.

60. člen

Predsednik ŠSFF takoj obvesti dekana fakultete o sprejemu sklepa in mu pošlje besedilo sklepa.

PREVERJANJE ZAUPANJA IN NEZAUPNICE
61. člen

Nezaupnica se lahko izglasuje za vse člane ŠS PeF in predstavnike študentov (v nadaljevanju: funkcionarji).

62. člen

Zahtevek za uvrstitev točke za zamenjavo funkcionarjev na dnevni red ne more biti podan na isti seji, na kateri se o zamenjavi razpravlja in odloča.
63. člen

Glasovanje za preverjanje zaupanja se izvede enako kot v primeru volitev in imenovanj.
64. člen

Vložena nezaupnica mora biti podprta s podpisi vsaj ene tretjine članov ŠSFF ali dvajsetimi (20) podpisi študentov fakultete.
Za preverjanje zaupanja je lahko vložena le nezaupnica s protikandidatomFunkcionar zadrži funkcijo, če protikandidat ni izvoljen.
ODSTOPNA IZJAVA
65. člen

Vsak član ŠSFF ima pravico odstopiti z mesta svetnika ŠSFF.
66. člen

Članu ŠSFF preneha mandat takoj, ko njegovo argumentirano odstopno izjavo sprejme ŠSFFŠSFF je dolžan njegovo odstopno izjavo obravnavati najkasneje v petnajstih (15) delovnih dneh od prejema.
67. člen

Mesto, ki je ostalo prazno se zapolni s kandidatom, ki je na volitvah predstavnikov v ŠSFF skladno s Pravilnikom ŠSFF o volitvah in imenovanjih v ŠSFF in druge organe 
dobil drugo najvišje število glasovV kolikor ta kandidat zavrne povabilo ŠSFF, se na njegovo mesto predlaga kandidat z naslednjim največjim številom glasov na oddelku, kjer je nastala prazninaV kolikor se s tem postopkom ne imenuje predstavnika v ŠSFF, se za oddelek kjer je nastala praznina razpišejo izredne volitve, na katerih lahko kandidirajo vsi študentje tega oddelka.
68. člen

Predsednik ŠSFF po sklepu ŠSFF objavi razpisne pogoje izrednih volitev ter rok in način za oddajo kandidaturRazpis izrednih volitev mora vsebovati predvsem:
- oznako, da gre za volitve v ŠSFF,
- zahtevano vsebino kandidature,
- rok in mesto za oddajo kandidature,
- način izvolitve,
- kraj, čas in način izvedbe volitev,
- smeri, za katere se voli člane,
- podpis dekana.

Razpis se objavi na oglasnih deskah fakultete.
69. člen

Kandidatura na razpisu izrednih volitev mora vsebovati:
- ime in priimek kandidata, smer študija, kontaktni naslov in telefonsko številko, na katero je kandidat dosegljiv,
- potrdilo o vpisu v tekočem študijskem letu,
- datum vložitve kandidature,
- lastnoročni podpis kandidata.
70. člen

Prispele kandidature obravnava ŠSFF najkasneje petnajst delovnih dni po zaključku razpisa volitev.
71. člen

Kandidat mora za izvolitev v ŠSFF dobiti navadno večino glasov ŠSFF.
72. člen

O odstopni izjavi, razlogih za odstop in imenovanju novega člana ŠSFF, mora predsednik ŠSFF obvestiti študente fakultete najkasneje v desetih delovnih dneh od sprejetja sklepov na seji ŠSFF.
SPOR V POSTOPKU
73. člen

V primeru, da član ŠSFF meni, da je bil postopek sprejema odločitve, glede na določila tega poslovnika nepravilno izveden, lahko od predsednika ŠSFF najkasneje sedem (7) delovnih dni po sprejetju zapisnika zahteva ponovno odločanje o takem sklepu ŠSFFPredsednik ŠSFF je točko dolžan uvrstiti na predlog dnevnega reda za prvo naslednjo sejo ŠSFF.
74. člen

Član ŠSFF, ki je zahtevo vložil, je dolžan ŠSFF predstaviti dokaze, na podlagi katerih si je ustvaril mnenje o nepravilnosti postopka odločanja.
V primeru, da sklep pri ponovnem glasovanju ni sprejet, preneha veljati z dnem objave njegovega preklicaObjavo njegovega preklica na predlog predlagatelja določi ŠSFF z navadno večino glasov.
Odločitev ŠSFF v primeru ponovnega odločanja je dokončna.
ZAKLJUČEK SEJE
75. člen

Po preteku dveh ur in pol od začetka seje ŠSFF je predsednik ŠSFF dolžan dati na glasovanje predlog o zaključku sejeČe je taka odločitev sprejeta mora predsednik ŠSFF vse nezaključene točke dnevnega reda v celoti ponoviti v predlogu dnevnega reda za prvo naslednjo sejo ŠSFFČe odločitev ni sprejeta, seja poteka do obravnave vseh točk na dnevnem redu.
76. člen

Predčasen zaključek seje ŠSFF lahko zahteva tudi ena tretjina članov ŠSFFPo predstavitvi argumentov o prekinitvi je predsednik ŠSFF dolžan dati predlog na glasovanje.
OBJAVE IN OBVEŠČANJE JAVNOSTI
77. člen

Predsednik ŠSFF je dolžan objaviti sklepe ŠSFF najkasneje v desetih delovnih dneh od sprejetja, v besedilu, kot so bili sprejeti.
EVIDENCE
78. člen

Če z zakonom ali poslovnikom ni določeno drugače, se vse evidence hranijo v arhivu ŠSFF v Ljubljani.
79. člen

Za vodenje evidence je odgovoren tajnik ŠSFF:
- vodi knjigo prispele in odposlane pošte, vanjo mora za prijeto pošto vpisati datum prejema, ime pošiljatelja in svoje ime, za oddano pošto pa datum pošiljanja, pošiljatelja in naslovnika,
- vpisna knjiga ter kopija oddane in prijete pošte se hrani v arhivu ŠSFF,
- vodi knjigo financ.
ZAKLJUČNO POROČILO
80. člen

Ob zaključku mandata, ob razrešitvi ali odstopu pripravi predsednik ŠSFF zaključno poročilo o delu ŠSFFPoročilo vsebuje podatke o opravljenih sejah ŠSFF, tekoči problematiki, o projektih, ki so v teku ter seznam članov ŠSFFEn izvod zaključnega poročila se shrani v arhivu ŠSFF, en pa izroči v tajništvo fakultete.
VIMEDNARODNO IN DRUGO SODELOVANJE 

1Mednarodno sodelovanje 

81. člen

ŠSFF sodeluje s predstavniškimi telesi drugih fakultet, z mednarodnimi študentskimi organizacijami in mednarodnimi telesi.

RAZLAGA POSLOVNIKA 

82. člen

Med sejo ŠSFF oziroma njegovega delovnega telesa razlaga poslovnik predsedujoči.

83. PREHODNE IN KONČNE DOLOČBE
84. člen
Pravni akt je sprejet, ko ga na svoji redni seji ŠSFF potrdijo člani ŠSFF z dvotretjinsko večino.
85. člen
S sprejetjem tega Poslovnika prenehajo veljati vsi dotedaj veljavni Pravni akti ŠS PeF.

86. člen
V osmih delovnih dneh od sprejema ali spremembe pravnega akta ŠSFF, mora biti le-ta v celoti objavljen na oglasni deski fakultete.

87. člen
Za izvajanje določil pravnih aktov ŠSFF je odgovoren predsednik ŠSFF.

Ljubljana, __septembra 2004.

Predsednica Študentskega sveta Filozofske fakultete,
Janja Komljenovič
�?


�


�


�?


�Kje?


�ŠSO!


�?


�?


�





