VAJA -Oblikovanje tabele
Vstavljanje tabele

· Naredi tabelo, kot je tabela spodaj.

· Tabela, Vstavi tabelo,

Vnašanje in oblikovanje podatkov v tabeli

· Vnesi besedilo,

· Oblikuj podatke (poravnava, slog pisave, določi pisavo Arial, velikost 12 pt)
	Izdelek
	Cena
	Rok trajanja

	Čokolada
	1 €
	3 mesece

	Moka
	1,12 €
	12 mesecev

	Sladkor
	1,14 €
	12 mesecev

	Keksi
	2,011€
	9 mesecev


Spreminjanje mreže
· Kopiraj tabelo in določi  mrežne črte, kot so na spodnji tabeli.

· Določi širino stolpcev:

· Prvi stolpec
4 cm

· Drugi stolpec
3,5 cm

· Tretji stolpec
5 cm

	Izdelek
	Cena
	Rok trajanja

	Čokolada
	1 €
	3 mesece

	Moka
	1,12 €
	12 mesecev

	Sladkor
	1,14 €
	12 mesecev

	Keksi
	2,011€
	9 mesecev


Oblikovanje tabele

· Kopiraj zgornjo tabelo.

· Dodaj en stolpec, eno vrstico zgoraj, dve vrstici spodaj.

· Spoji prvo vrstico.

· Vnesi manjkajoče besedilo.

	Trgovina 

	Izdelek
	Cena
	Rok trajanja
	DDV

	Čokolada
	1 €
	3 mesece
	

	Moka
	1,12 €
	12 mesecev
	

	Sladkor
	1,14 €
	12 mesecev
	

	Keksi
	2,011€
	9 mesecev
	

	Bučno olje
	5 €
	6 mesecev
	

	Kis
	1,02€
	24 mesecev
	


Razvrščanje podatkov v tabeli

· Kopiraj zgornjo tabelo,

· Razvrsti podatke naraščajoče,

· Vstavi vrstico spodaj,

· Spoji celice v spodnji vrstici,

· Določi obrobe, kot je v spodnji tabeli.

	Trgovina 

	Izdelek
	Cena
	Rok trajanja
	DDV

	Bučno olje
	5 €
	6 mesecev
	

	Čokolada
	1 €
	3 mesece
	

	Keksi
	2,011€
	9 mesecev
	

	Kis
	1,02€
	24 mesecev
	

	Moka
	1,12 €
	12 mesecev
	

	Sladkor
	1,14 €
	12 mesecev
	

	SKUPAJ
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