Elektronska pošta in svetovni splet

Simon Gerdina

Seminar Elektronska pošta in svetovni splet
Udeleženci:

· Pedagoški delavci, vzgojitelji, strokovni delavci šole
Potrebno predznanje udeležencev:

· Osnovno znanje uporabe računalnika, dela z operacijskim sistemom Windows in dela z urejevalnikom besedil
· Udeleženec naj ima veljavne nastavitve za dostop do omrežja ARNES
Pridobljeno znanje pedagoških delavcev:

· udeleženec seminarja po izobraževanju razume način delovanja ter storitve omrežja Internet

· zna uporabljati elektronsko pošto
· zna iskati in uporabiti informacije in podatke v svetovnem spletu
· dobi vpogled v delo v spletnih učilnicah. 

Trajanje usposabljanja:

· 24 ur
· 20 ur v učilnici
· 4 ure na daljavo preko spletne učilnice
Metode in oblike dela:

· predavanja, demonstracije predavatelja, individualna pomoč
· vsak udeleženec samostojno dela na svojem računalniku, opravlja vaje, preizkuša…
· delo na daljavo

Učilnica s primerno strojno in programsko opremo:

· 16 (najmanj 12) multimedijsko opremljenih delovnih mest

· predstavitveno delovno mesto: projektor z računalniško sliko z ločljivostjo min. 1024×768, zvočniki, tiskalnik

· vsa delovna mesta imajo dostop do omrežja internet preko usmerjevalnika (2MB/512Kbps), vzpostavljena računalniška mreža med vsemi računalniki in tiskalnikom
· dostop do spletne učilnice Moodle
· nameščena ustrezna programska oprema:

· OS Windows 98 ali OS Windows XP SLO

· Office XP SLO ali Office 2003 SLO in Open Office zadnja SLO verzija
· licenčna programska oprema za uporabo storitev omrežja internet

· Za pregledovanje spletnih strani: Internet Explorer in Mozilla ali Mozilla Firefox
· Odjemalec za elektronsko pošto: Outlook Express ali Microsoft Office Outlook 2003 in Mozilla ali Mozilla Thunderbird  
· Ostali programi po dogovoru s predavateljem: program za stiskanje/ razširjanje datotek, pregledovalnik slik, videa ter zvočnih in pdf datotek
· za vsako delovno mesto mora biti na razpolago 1 prazna disketa

Gradivo:

· Seminarsko gradivo
· David Pahor, Hitri vodnik po Internetu, Založba Pasadena, Ljubljana, 2001

· Pečenko Nikolaj, Moj 1. Linux, Založba Pasadena, Ljubljana, 2003

· Gradivo, ki ga pripravi predavatelj (datoteke, predstavitve, učne liste)

· Dodatno gradivo: priročniki na omrežju internet:
· www.arnes.si 
· info.edus.si; seminar Spletišče in spletna učilnica
· Pomoč pri delu v praksi

· ARNES pomoč uporabnikom

· Uradna pomoč podjetij za programsko opremo

· mozilla.lugos.si
www.institut-oko.si
office.microsoft.com/sl-si/default.aspx
Vsebina seminarja:
· Omrežja

· zakaj omrežja? (izmenjava sporočil, datotek, iskanje podatkov in programov, pogovori z ljudmi po svetu, delo na drugih računalnikih)
· zgodovina Interneta

· splošno o računalniških omrežjih (lokalna, širša omrežja)

· o omrežju Internet 
· nekaj o tehničnih vidikih dela v omrežju Internet – informativno

· vloga protokola TCP/IP 

· naslavljanje računalnikov (193.2.1.87 = www.arnes.si) – IP/DNS
· način strežnik-odjemalec (način delovanja strojne in programske opreme) – informativno

· priključitev v omrežje Internet (za šolstvo v Sloveniji ARNES)
· ponudniki internetnih storitev
· načini priključitve – informativno

· povezava preko najete linije (lokalno omrežje in usmerjevalnik (router)) 

· povezava preko telefonske linije (samostojen računalnik in modem) – preteklost
· nameščanje potrebne programske opreme za delo v omrežju internet – informativno

· prijava v omrežje (uporabniško ime, geslo) in pomen prijave

· delo na oddaljenih računalnikih  (telnet)
· etika obnašanja v računalniških omrežjih

· storitve v omrežju Internet (WWW, elektronska pošta, FTP, telnet, usenet, chat …)
· Spletne strani

· pregledovanje spletnih strani (WWW) in programska oprema (Netscape Navigator, Mozilla, Mozilla Firefox, Opera, Internet Explorer …)
· zgradba spletnih strani, 

· brskalnikov uporabniški vmesnik

· spletni naslovi

· iskanje spletnih strani, nasveti za iskanje

· imeniki / iskalniki

· pregled nekaterih strežnikov z izobraževalno tematiko (predvsem v slovenskem prostoru) 

· predstavitev dejavnosti in spletne stani ZRSŠ, MŠZŠ- okrožnice ministrstva, katalog izobraževanj
· spletne strani Ro, SIO, EUN Schoolnet in aktualne novosti  
· katalog izobraževalnih gradiv 

· podatkovne baze COBISS/OPAC
· organizacija priljubljenih spletnih strani

· nastavitve internetnih možnosti

· prenos podatkov (besedilo in slike) iz spletnih strani

· priprava za tiskanje podatkov s spletnih strani

· prenos datotek iz omrežja internet (predvsem preko http protokola)
· delo v spletni učilnici Moodle

· ustvarjanje uporabniškega računa, 
· urejanje svojega profila

· delo z viri v spletni učilnici

· naloge v spletni učilnici – oddaja nalog
· Elektronska pošta 

· pomen in prednosti

· način delovanja e-pošte

· programi za delo z elektronsko pošto (Outlook Express, Outlook 2003, Thunderbird)
· priprava lastnih nastavitev v izbranem poštnem odjemalcu
· osnovno delo s poštnimi odjemalci: pošiljanje, branje, posredovanje pošte in delo z datotekami

· priprava imenikov in distribucijskih list 

· urejanje pošte 

· delo z elektronsko pošto preko spletnih strani
· brezplačni poštni predali (Googlov gmail, email, mail386, … ) 

· osebna stran na strežniku ARNES

· etika obnašanja

· varnost

· Forumi, vloga, pomen in način tovrstnega komuniciranja
· forumi s tematiko s področja izobraževanja 

· aktivno vključevanje v forum v spletni učilnici
· Pogovarjanje - klepetanje (MSN, Skype, IRC, spletna učilnica, Googlov gmail)
· klepetanje preko spletnih strani

· priprava lastnih nastavitev v izbranem programu za klepetanje
· etika obnašanja

· varnost

· Varnost in zaščita

· varna raba interneta za otroke in mladostnike (www.safe.si)

· problemi širjenja virusov, nezaželene pošte, vohunjenja
· možnosti zaščite znotraj programske opreme

· protivirusna programska oprema
· F-Secure: nekatere možnosti in pomembnejše nastavitve – informativno
· protivohunska programska oprema

· širjenje virusov prek interneta 
· avtorsko pravo

· Spoznavanje spremljajoče programske opreme, ki jo uporabljamo ob delu v omrežju Internet:
· za stiskanje in razširjanje datotek
· pregledovalnik slik
· zvočnih datotek
· video posnetkov
· datotek formata PDF …
· predstavitev priporočene programske opreme

· Seminarska naloga (oddana v spletno učilnico)
· kazalo spletnih strani

· iskanje podatkov o izobraževalnih vsebinah
· komunikacija z učenci po elektronski pošti / elektronska konferenca
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