Obrazec RZOP

Osnovna šola Podgora
Kuteževo 2f
6250 Ilirska Bistrica
 (ime in naslov upravljavca)

Številka:
04-001
Datum:
31. avgust 2005
Na podlagi 27. člena Zakona o varstvu osebnih podatkov vam posredujemo podatke iz kataloga zbirke osebnih podatkov
1. Naziv zbirke osebnih podatkov: 

Zbirka osebnih podatkov – evidenca plačil staršev
___________________________________________________________________________

1.2. Zaporedna številka zbirke: 11
2. Podatki o upravljavcu osebnih podatkov:

2.1. Matična številka: 1199498
2.2. Osebno ime, naziv in/ali firma upravljavca:

Osnovna šola Podgora
2.3. Naslov prebivališča ali naslov opravljanja dejavnosti ali sedež upravljavca:

Kuteževo 2f, 6250 Ilirska Bistrica
3. Kategorije posameznikov, na katere se nanašajo osebni podatki:

Otroci, vpisani in vključeni v programe predšolske vzgoje v vrtec pri Osnovni šoli Podgora; starši oziroma zakoniti zastopniki otrok.
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

4. Vrste osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov:
Ime in priimek otroka, ime in priimek staršev oziroma zakonitih zastopnikov, naslov prebivališča, odločba o znižanem plačilu vrtca, ki jo izda občina, odstotek višine plačila za program vrtca, mesečna obveznost plačila, podatki o izpolnjevanju mesečne obveznosti plačila za vrtec, ki izhaja iz izstavljenih računov.
5. Namen obdelave:

Podatki se zbirajo, obdelujejo, shranjujejo in uporabljajo za potrebe spremljanja mesečnih plačil za programe vrtca.
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

6. Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki osebnih podatkov:

Ravnatelj, pomočnik ravnatelja, računovodja zavoda in knjigovodja zavoda.
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

7. Dejstvo, ali se osebni podatki iznašajo v tretje države (države, ki niso države članice Evropske unije/Evropskega gospodarskega prostora), kam, komu in pravna podlaga iznosa:

/___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

8. Splošen opis zavarovanja osebnih podatkov (opis postopkov in ukrepov zavarovanja ter navedba naziva notranjih pravnih aktov):

Podatki se hranijo v zaklenjeni in primerno zavarovani omari v pisarni računovodstva zavoda in v arhivu zavoda. Drugim uporabnikom se osebni podatki posredujejo z informacijskimi, telekomunikacijskimi in drugimi sredstvi, ki zagotavljajo varnost in zaupnost podatkov. Osebni podatki iz računalniško vodenih zbirk se posredujejo drugim uporabnikom na magnetnih medijih, v papirnem izpisu, z elektronsko pošto ali neposredno z računalniško povezavo. Prenos podatkov po elektronski pošti mora biti zavarovan z geslom za identifikacijo. Vhodno kodo mora poznati tudi ravnatelj. Osebni podatki, ki se vodijo v papirni obliki, se posredujejo s kopijo oziroma s prepisom podatkov, po pošti priporočeno in z oznako »zaupno«. Na enak način se lahko posredujejo tudi računalniški izpisi iz zbirk podatkov. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov mora biti varovan z organizacijskimi in fizičnimi ter tehničnimi ukrepi, ki nepooblaščenim osebam onemogočajo dostop do podatkov. Dostop v prostore, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je mogoč le v rednem delovnem času, izven tega časa pa samo na podlagi dovoljenja ravnatelja. Ključi varovanih prostorov se uporabljajo in hranijo v skladu s hišnim redom. Prostori ne smejo biti nenadzorovani in se morajo zaklepati ob odsotnosti delavca, ki jih nadzoruje. Dokumentacija se ne sme odnašati iz prostorov zavoda. Pravilnik o zbiranju in varstvu osebnih podatkov v Osnovni šoli Podgora.
9. Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:

/
10. Podatki o zastopniku iz tretjega odstavka 5. člena Zakona o varstvu osebnih podatkov (le za upravljavce zunaj Evropske unije/Evropskega gospodarskega prostora): 

10.1. Matična številka: _________________

10.2. Osebno ime ali naziv in/ali firma zastopnika:

___________________________________________________________________________

2.3. Naslov prebivališča ali naslov opravljanja dejavnosti ali sedež zastopnika:

___________________________________________________________________________


ravnatelj OŠ Podgora

Žig
Mirjam Vrh, univ.dipl.org.

________________________


(naziv ali funkcija ter osebno


ime odgovorne osebe)
