Obrazec RZOP

Osnovna šola Podgora
Kuteževo 2f
6250 Ilirska Bistrica
 (ime in naslov upravljavca)

Številka:
04-001
Datum:
31. avgust 2005
Na podlagi 27. člena Zakona o varstvu osebnih podatkov vam posredujemo podatke iz kataloga zbirke osebnih podatkov
1. Naziv zbirke osebnih podatkov: 

Zbirka podatkov o napredovanju učencev, izdanih spričevalih in drugih listinah.
___________________________________________________________________________

1.2. Zaporedna številka zbirke: 07
2. Podatki o upravljavcu osebnih podatkov:

2.1. Matična številka: 1199498
2.2. Osebno ime, naziv in/ali firma upravljavca:

Osnovna šola Podgora
2.3. Naslov prebivališča ali naslov opravljanja dejavnosti ali sedež upravljavca:

Kuteževo 2f, 6250 Ilirska Bistrica
3. Kategorije posameznikov, na katere se nanašajo osebni podatki:

Učenci vključeni v Osnovno šolo Podgora, starši oziroma zakoniti zastopniki učencev.
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

4. Vrste osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov:

Podatki o učencih: ime in priimek, EMŠO, spol, datum, kraj in država rojstva, naslov prebivališča, državljanstvo, zdravstvene posebnosti, katerih poznavanje je nujno za delo z učencem; podatki o starših oziroma zakonitih zastopnikih: ime in priimek, naslov prebivališča, telefonska številka na katero je mogoče posredovati nujna sporočila v času, ko je učenec v šoli; podatki o napredovanju učenca, izdanih spričevalih in drugih listinah.
5. Namen obdelave:

Podatki se zbirajo, obdelujejo, shranjujejo in uporabljajo za potrebe obveznega osnovnošolskega izobraževanja ter za potrebe predpisane šolske dokumentacije
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

6. Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki osebnih podatkov:

Ravnatelj, pomočnik ravnatelja, šolska svetovalna delavka, razredniki, ostali delavci pa le v primeru, ko jih za to pooblasti ravnatelj; podatki se posredujejo ministrstvu, pristojnemu za vzgojo in izobraževanje.
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

7. Dejstvo, ali se osebni podatki iznašajo v tretje države (države, ki niso države članice Evropske unije/Evropskega gospodarskega prostora), kam, komu in pravna podlaga iznosa:

/___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

8. Splošen opis zavarovanja osebnih podatkov (opis postopkov in ukrepov zavarovanja ter navedba naziva notranjih pravnih aktov):

Dokumentacija v papirni obliki se hrani tako, da je razvrščena pregledno ter na način, da do nje nimajo dostopa nepooblaščene osebe. Redovalnice in dnevniki so shranjeni v posebni omari v zbornici. V zaklenjeni in primerno zavarovani omari v pisarni ravnatelja zavoda se hranijo matični listi, matične knjige, izkazi o šolskem uspehu učencev in zapisniki o popravnih in razrednih izpitih. Ostala dokumentacija se hrani v prostoru tajništva zavoda, v pisarni ravnatelja zavoda in v arhivu zavoda. Omare so dolžni pooblaščeni delavci zaklepati in ključ shraniti na določeno mesto. Za varnost prenosa dnevnika in redovalnice iz razreda v razred in v zbornico so odgovorni učitelji. Učenci ne smejo fizično razpolagati z redovalnico in dnevnikom. Prostor, v katerem se nahaja zbirka podatkov mora biti varovan z organizacijskimi, fizičnimi in tehničnimi ukrepi, ki nepooblaščenim osebam onemogočajo dostop do podatkov. Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka podatkov je mogoč le v rednem delovnem času, izven tega časa pa samo na podlagi dovoljenja ravnatelja zavoda. Ključi varovanega prostora se uporabljajo in hranijo v skladu s hišnim redom. Prostor ne sme biti nenadzorovan in se mora zaklepa ob odsotnosti delavca, ki ga nadzoruje. Za nadzor je odgovoren ravnatelj. Dokumentacija v elektronski obliki se hrani s pomočjo informacijsko telekomunikacijske opreme, ki zagotavlja, da so podatki dosegljivi in primerni za kasnejšo uporabo, in shranjeni v obliki, v kateri so bili oblikovani, poslani ali prejeti oziroma v kakšni drugi obliki, ki verodostojno predstavlja oblikovane, poslane ali prejet podatke. Spreminjanje aplikativne programske opreme je mogoče le na podlagi dovoljenja ravnatelja. Aplikativno programsko opremo lahko spreminja samo računalnikar zavoda ali zunanji izvajalec, ki ima z zavodom sklenjeno pogodbo. Pravilnik o zbiranju in varstvu osebnih podatkov v Osnovni šoli Podgora.
9. Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:

/
___________________________________________________________________________

10. Podatki o zastopniku iz tretjega odstavka 5. člena Zakona o varstvu osebnih podatkov (le za upravljavce zunaj Evropske unije/Evropskega gospodarskega prostora): 

10.1. Matična številka: _________________

10.2. Osebno ime ali naziv in/ali firma zastopnika:

___________________________________________________________________________

2.3. Naslov prebivališča ali naslov opravljanja dejavnosti ali sedež zastopnika:

___________________________________________________________________________


ravnatelj OŠ Podgora

Žig
Mirjam Vrh, univ.dipl.org.

________________________


(naziv ali funkcija ter osebno


ime odgovorne osebe)
