Obrazec RZOP

Osnovna šola Podgora
Kuteževo 2f
6250 ILIRSKA BISTRICA
 (ime in naslov upravljavca)

Številka:
04-001
Datum:
31. avgust 2005
Na podlagi 27. člena Zakona o varstvu osebnih podatkov vam posredujemo podatke iz kataloga zbirke osebnih podatkov
1. Naziv zbirke osebnih podatkov: 

Kadrovska evidenca 
___________________________________________________________________________

1.2. Zaporedna številka zbirke: 01
2. Podatki o upravljavcu osebnih podatkov:

2.1. Matična številka: _____________
2.2. Osebno ime, naziv in/ali firma upravljavca:

Osnovna šola Podgora
2.3. Naslov prebivališča ali naslov opravljanja dejavnosti ali sedež upravljavca:

Kuteževo 2f, 6250 Ilirska Bistrica
3. Kategorije posameznikov, na katere se nanašajo osebni podatki:

Delavci zavoda, delavci, ki delajo po pogodbah o delu, delavci, ki delajo po avtorskih pogodbah, delavci, ki delajo preko študentskega servisa.

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

4. Vrste osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov:

Evidenca o delovnih razmerjih: ime in priimek delavca, očetovo ime, zakonski stan, matična številka, davčna številka, telefonska številka, elektronski naslov, datum in kraj rojstva (kraj, občina, država, narodnost, državljanstvo), naslov stalnega, in če je začasnega bivališča, šolska izobrazba, strokovna izobrazba, datum sklenitve delovnega razmerja, delovno mesto, delovni čas, zavarovalna doba, oblika delovnega razmerja, poskusno delo, podatki o invalidnosti, napredovanje delavca, podatki o delu delavca in ukrepih iz dela, podatki o delu preko programa javnih del, podatki o sorodnikih, če so zavarovani po delavcu (ime in priimek, sorodstveno razmerje, matična številka, davčna številka), datum prenehanja delovnega razmerja; Evidenca o delu po pogodbah o delu, avtorskih pogodbah, delu preko študentskega servisa: ime in priimek, matična številka, davčna številka, banka in številka osebnega računa, stalno, in če je začasno bivališče, število ur dela, podatki o vrsti dela.

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

5. Namen obdelave:

Podatki se zbirajo, obdelujejo, shranjujejo in uporabljajo v zvezi s sklenitvijo delovnega razmerja, pravicami in obveznostmi delavca, ukrepi v zvezi z delom in iz dela; podatki se zbirajo, obdelujejo, shranjujejo in uporabljajo v zvezi z delom po pogodbah o delu, avtorskih pogodbah in v zvezi z delom preko študentskega servisa.

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

6. Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki osebnih podatkov:

Ravnatelj, pomočnik ravnatelja, računovodja in tajnica zavoda; zaupnik reprezentativnega sindikata v zavodu ob prisotnosti ali s pisnim dovoljenjem delavca; podatki o sklenjenih avtorskih pogodbah se posredujejo Zavodu Republike Slovenije za zaposlovanje; podatki o delu preko študentskega servisa se posreduje davčni upravi in Republiškemu inšpektoratu za delo. 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

7. Dejstvo, ali se osebni podatki iznašajo v tretje države (države, ki niso države članice Evropske unije/Evropskega gospodarskega prostora), kam, komu in pravna podlaga iznosa:

/___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

8. Splošen opis zavarovanja osebnih podatkov (opis postopkov in ukrepov zavarovanja ter navedba naziva notranjih pravnih aktov):

Podatki se vodijo ročno in računalniško. Shranjeni so v zaklenjeni in primerno zavarovani omari v pisarni tajništva zavoda. Pri računalniški obdelavi varuje podatke vhodna koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna in aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo osebnih podatkov, mora biti varovan z organizacijskimi in fizičnimi ter tehničnimi ukrepi, ki nepooblaščenim osebam onemogočajo dostop do podatkov. Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka je mogoč samo v rednem delovnem času, izven tega časa pa samo na podlagi dovoljenja ravnatelja. Ključi varovanega prostora se uporabljajo in hranijo v skladu s hišnim redom. Prostor ne sme biti nenadzorovan in se mora zaklepati ob odsotnosti delavca, ki ga nadzoruje. V prostoru, ki je namenjen poslovanju s strankami, morajo biti nosilci podatkov in računalniški prikazovalniki nameščeni tako, da stranke nimajo vpogleda vanje. Zunanji sodelavci lahko inštalirajo in vzdržujejo strojno in programsko opremo, ki je namenjena za obdelavo osebnih podatkov, le pod nadzorom pooblaščenega delavca. Popravljanje, spreminjanje in dopolnjevanje sistemske in aplikativne programske opreme je dovoljeno le na podlagi dovoljenja ravnatelja, izvajajo pa ga lahko samo računalnikar zavoda ali zunanji izvajalec, ki ima z zavodom sklenjeno pogodbo. Pravilnik o zbiranju in varstvu osebnih podatkov v Osnovni šoli Podgora.

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

9. Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:

/___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

10. Podatki o zastopniku iz tretjega odstavka 5. člena Zakona o varstvu osebnih podatkov (le za upravljavce zunaj Evropske unije/Evropskega gospodarskega prostora): 

10.1. Matična številka: _________________

10.2. Osebno ime ali naziv in/ali firma zastopnika:

___________________________________________________________________________

2.3. Naslov prebivališča ali naslov opravljanja dejavnosti ali sedež zastopnika:

___________________________________________________________________________


Ravnatelj OŠ PODGORA

Žig
Mirjam Vrh, univ.dipl.org.

________________________


(naziv ali funkcija ter osebno


ime odgovorne osebe)

