UREJANJE BESEDIL -7.VAJA: Oblikovanje kazala

KAZALO
Pojdi na šolsko spletno stran: 
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V iskalnik napiši osnovna šola Cerknica, na šolski strani klikni projekti in poišči računalništvo,  klikni na urejanje besedil ( vaje ( vaja7-besedilo
( http://www2.arnes.si/%7Eosnocer/urejanje%20besedil/main_urejanje.htm )
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UREJANJE NASLOVOV:
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Z temno označen naslov označi z miško nato pojdi  v orodno vrstico kjer piše navaden in jo spremeni v naslov 1.

Ponovi postopek še za ostale naslove. 

Z poševno pisavo označen podnaslov  označi z miško nato pojdi  v orodno vrstico kjer piše navaden in jo spremeni v naslov 2.

Ponovi postopek še za ostale podnaslove. 

VSTAVLJANJE KAZALA:
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Postavi se na konec besedila in klikni v orodni vrstici na vstavljanje ( sklic ( kazala
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Odprlo se ti bo novo okno 

Klikni na Kazalo vsebine

Pripraviš izgled kazala
Ker imamo le dve ravni kazala (naslov1 in naslov 2) bomo spremenili Pokaži ravni  na 2. 

Spreminjamo lahko tudi obliko kazala. 

Ko uredimo izgled Kazala kliknemo V redu.
Na koncu našega besedila se bo pokazalo kazalo.

UREJANJE IZGLEDA NASLOVOV:

Če nam izgled naših naslovov ni všeč jih lahko popravimo. Kliknemo na Oblika ( Slogi in oblikovanje na desni strani se nam odpre novo okno. Izgled Naslov 1 spremenimo tako, da najprej kliknemo na Naslov 1. V zgornjem okvirčku nato kliknemo na jeziček in na spremeni.       
Odprlo se bo novo okno: 
V tem oknu spreminjaš lastnosti Naslova 1 :

s klikom na Oblika ( 

Pisava (barva, velikost, oblika pisave,…)

Odstavek (poravnava, zamikanje, razmik pisave, …)

 
Ostale oblike pa malo še sam-a razišči.

  Po istem postopku lahko spremeniš oblikovanje za Naslov 2 in za Navaden (ostalo besedilo, ki ni označeno kot naslov) 
