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Navodila za izdelavo projektne naloge

V prvem letniku morajo učenci samostojno izdelati projektno nalogo. Izdelava naloge poteka pri pouku RAČUNALNIŠTVO Multimedija, naloga naj bo izdelana s pomočjo programa Microsoft PowerPoint. Merila za izbiranje vsebine naj bodo:

· Zanimivost teme: Naloga je obsežna, zato si izberi temo, ki te najbolj zanima. 

· Uporabnost teme na drugih področjih: Nalogo lahko predstaviš kot referat pri katerem izmed drugih predmetov. 

· Dosegljivi viri: Naloga zahteva uporabo več različnih virov, zato si poišči vire že pred pisanjem. 

· Izvirnost: Pri izbiri teme poskušaj biti izviren. 

Zgradba naloge

Naloga naj vsebuje vsaj 20 dijapozitivov in naj bo razdeljena na:

· uvod; 

· jedro: Vsebuje naj vsaj dve poglavji; 

· zaključek; 

Obvezni sestavine in oblikovanje:

· 400 besed besedila; 

· na koncu navedeni viri, ki jih beležiš že med pisanjem besedila; 

· vsaj dve različni obliki in barvi pisave; 

· oblikovani odstavki; 

· vsaj eno označeno ali oštevilčeno naštevanje; 

· vsaj štiri slike, od tega vsaj dve z oblivanjem; 

· vsaj ena tabela; 

· Oblikovana naslovnica izdelano 
· Vključi hiperpovezave

· animacije

· naloga naj bo animirana

· vključi video in zvok
Naslovnica:

vsebuje naj:

· naziv in naslov šole 

· pripis "Projektna naloga iz RAČUNALNIŠTVA" 

· naslov naloge 

· ime, priimek in razred učenca 

· ime, priimek mentorja 

· kraj in šolsko leto 

Koraki izdelave naloge

1. Izbira teme. 

2. Iskanje virov. 

3. Pisanje besedila. 

4. Oblikovanje besedila in naslovov. 

5. Dodajanje slik tabel ipd. 

6. Oblikovanje glave in noge ter oštevilčevanje strani. 

7. Izdelovanje naslovnice. 


Viri in literatura

Gradivo, ki ga učenci uporabijo za izdelavo naloge v splošnem delimo na knjižne in neknjižne vire. Med knjižno gradivo spadajo: knjige, članki, … ; med neknjižno gradivo pa: internet, zgoščenke, filmi, oddaje na radiu in televiziji …

Za izdelavo naloge morajo biti uporabljeni vsaj trije različni viri, ki naj bodo pravilno navedeni na koncu naloge. Vsaj dva vira morata biti pisna: knjiga, članek v reviji … Vsaj en vir naj bo z interneta.

· Vire navajamo po abecednem vrstnem redu; 

· Navesti je potrebno vse podatke, ki omogočajo enolično določitev vira. 

· Vsak vir navajamo v novi vrsti, oštevilčimo z arabskimi številkami brez pike v oglatih oklepajih npr. [1] [2] … 

Knjige:

Knjige navajamo na naslednji način:

AVTOR: NASLOV: PODNASLOV. KRAJ: ZALOŽBA, LETO.
Avtorja lahko navajamo na več načinov:

· Ime Priimek: 

· Priimek, Ime: 

· Priimek, I.: (prva črka imena s piko) 

· Če je več avtorjev, jih naštejemo in ločimo z vejicami. 

Če so več kot trije avtorji, navedemo prvega po abecedi in dodamo let al.:

Če knjiga nima podnaslova ga izpustimo in za naslovom pišemo piko.

Članki v reviji:

Nacin navajanja članka v reviji:

AVTOR: NASLOV: IME REVIJE, LETNIK, ŠTEVILKA, str. od-do.
Za avtorja veljajo enaka pravila kot pri knjigi.

Anonimna dela:

Med anonimna dela uvrščamo slovarje, enciklopedije … in jih navajamo na naslednji način:

NASLOV DELA. KRAJ: ZALOŽBA, LETO.
Internetni sestavki:

Navajanje spletnih sestavkov je nekoliko dvomljivo, ker se sestavki spreminjajo in tudi izginjajo. Če ne vemo, kdo je avtor sestavka ga izpustimo, lahko pa kot avtorja navedemo tudi organizacijo. Primer:

AVTOR: NASLOV. http://www…: DATUM OGLEDA.
Ocenjevanje naloge

Ocenjevanje poteka med izdelavo naloge in na koncu, ko je naloga že izdelana po spodnjih kriterijih: Če naloga  ni v celoti izdelana, to pomeni, da ne vsebuje vseh zahtevanih elementov, je ocenjena negativno.

Ko naloga vsebuje vse zahtevane elemente, se oceni še kvaliteto izdelave. Če so na primer v nalogi nametane štiri slike, se ne doda točk. Če so slike lepo vključene in smiselno povezane z besedilom, se doda eno ali dve točki. 
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