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Primer pisnega preverjanja - MS Word
1. Na šolski spletni strani (http://www.osdravlje.si/)  / računalništvo / urejanje besedil, poiščite datoteko PREVERJANJE_UBE in si jo shranite na svoj računalnik, v svojo mapo.












 
2. Odprite datoteko PREVERJANJE_UBE, kjer boste našli vsa navodila za reševanje testa.
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Slika 1

Bled je naselje ob Bleiskem jezeru, sodi med starefie in najlepie turistizne kraje v
Sloveniji. Leti na radmorski 504 _mn.m sreci rezgibane. leden

preoblikovane pokrajine, na prehodu iz v vzhodno vanozie
Juliskih Alp. Mestno naselje je nastalo lete 1980 2 zdrufitviio naseli Miino

. ki 5o razporejens okoli jezera, lotuie pa jih vrsta

- =

mostojnih vzpetin

Ressiee 20wy
Slika 2

Blejsko jezero:
1) je dolgo 2,12 knm,
2) Siroko od pol do 1km,
3) ima poleti prijetno ogreto vodo (do 25°C),
4) v bolj mrzlih zimzh zamrzne.

Slika 4

msne- i [smoker \ NCOOM A BE O L-A-==sad]
Stran 1 0ds 1 12 Na wrs sto POS 5D RAZ PRE sovenséna X
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3. Zaženite program MS WORD 2003 in odprite prazno stran.
4. Napiši naslov BLED, ki naj bo oblike WORDART - pisava ARIAL, velikost 36, krepko, črke rdeče barve z rumenim robom in postavljen na sredino strani (glej sliko 1). 
5. Shranite predstavitev z imenom PREVERJANJE_ime_priimek_razred v svojo mapo.

6. Kopiraj spodnje besedilo, ki je v okvirju in ga sledeče uredi (glej Sliko 2):
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Slika 1

Bled je naselje ob Bleiskem jezeru, sodi med starefie in najlepie turistizne kraje v
Sloveniji. Leti na radmorski 504 _mn.m sreci rezgibane. leden

preoblikovane pokrajine, na prehodu iz v vzhodno vanozie
Juliskih Alp. Mestno naselje je nastalo lete 1980 2 zdrufitviio naseli Miino

. ki 5o razporejens okoli jezera, lotuie pa jih vrsta

- =

mostojnih vzpetin

Ressiee 20wy
Slika 2

Blejsko jezero:
1) je dolgo 2,12 km,
2) Siroko od pol do 1km,
3) ima poleti prijetno ogreto vodo (do 25°C),
4) v bolj mrzlih zimzh zamrzne.

Slika 4
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pisava Arial, velikost 12, poravnano z leve in desne,
	KLUČNE BESEDE
	BARVA
	STIL oz. UČINEK

	Bled
	rdeča
	Krepko

	Sloveniji
	zelena
	Črtkano podčrtano

	504 m.n.m
	zelena
	Podčrtano z rdečo

	Radovljiške kotline
	modra
	Dvojno podčrtano

	1960
	rdeča
	Orisano

	Grad, Mlino, Račica, Zagorica in Želeče
	modra
	Nagnjeno in senčeno

	(Grad 599 mnm, Kozarca 558 mnm, Osojnica 756 mnm in Ravnica 729 mnm)
	črna
	Dvojno prečrtano


· posamezne ključne besede v besedilu so napisane v pisavi Comic Sans MS in različno pobarvanem z različnimi stili in učinki:
· v celotnem odstavku je razmik vrstic 1, 5, prva vrstica pa je zamaknjena 1 cm. 
Bled je naselje ob Blejskem jezeru, sodi med starejše in najlepše turistične kraje v Sloveniji. Leži na nadmorski višini 504 mnm, sredi razgibane, ledeniško preoblikovane pokrajine, na prehodu iz Radovljiške kotline v vzhodno vznožje Julijskih Alp. Mestno naselje je nastalo leta 1960 z združitvijo naselij Grad, Mlino, Rečica, Zagorica in Želeče, ki so razporejena okoli jezera, ločuje pa jih vrsta samostojnih vzpetin (Grad 599 mnm, Kozarca 558 mnm, Osojnica 756 mnm in Ravnica 729 mnm).
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Slika 1

Bled je naselje ob Bleiskem jezeru, sodi med starefie in najlepie turistizne kraje v
Sloveniji. Leti na radmorski 504 _mn.m sreci rezgibane. leden

preoblikovane pokrajine, na prehodu iz v vzhodno vanozie
Juliskih Alp. Mestno naselje je nastalo lete 1980 2 zdrufitviio naseli Miino

. ki 5o razporejens okoli jezera, lotuie pa jih vrsta

- =

mostojnih vzpetin

Ressiee 20wy
Slika 2

Blejsko jezero:
1) je dolgo 2,12 km,
2) Siroko od pol do 1km,
3) ima poleti prijetno ogreto vodo (do 25°C),
4) v bolj mrzlih zimzh zamrzne.

Slika 4

msne- i [smoker N\ NOOM A BE O - L-A-==sad]
Stran 1 0ds 1 112 Na wrs sto POS SLD RAZ PRE slovenséna X
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7. Vstavi tabelo s 5 vrsticami in 2 stolpcema in jo sledeče oblikuj (glej Sliko 3): 
· v prvi stolpec napiši vzpetine (Grad, kozarca, Osojnica in Ravnica), v drugi stolpec pa višine le – teh vzpetin (599, 558, 756, 729), 
· pisava Arial, velikost 12, 
· prva vrstica v tabeli vsebuje 25 % sive barve v ozadju, 
· ime obeh stolpcev (vzpetine in nmn) je napisano z velikimi črkami, krepko, črne barve in poravnano na sredino, ves ostali tekst pa z malimi tiskanimi, modre barve in poravnano levo, 
· širina obeh stolpcev je 3 cm, 
· obroba tabele je dvojna črta debeline ½ pt, v notranjosti tabele pa so črte debeline ½ pt. 
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Slika 1

Bled je naselje ob Bleiskem jezeru, sodi med starefie in najlepie turistizne kraje v
Sloveniji. Leti na radmorski 504 _mn.m sreci rezgibane. leden

preoblikovane pokrajine, na prehodu iz v vzhodno vanozie
Juliskih Alp. Mestno naselje je nastalo lete 1980 2 zdrufitviio naseli Miino

. ki 5o razporejens okoli jezera, lotuie pa jih vrsta

- =

mostojnih vzpetin

Ressiee 20wy
Slika 2

Blejsko jezero:
1) je dolgo 2,12 km,
2) Siroko od pol do 1km,
3) ima poleti prijetno ogreto vodo (do 25°C),
4) v bolj mrzlih zimzh zamrzne.

Slika 4

msne- i [smoker N\ NOOM A BE O - L-A-==sad]
Stran 1 0ds 1 112 Na wrs sto POS SLD RAZ PRE slovenséna X
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8. Kopiraj spodnje besedilo v okvirju in ga sledeče uredi (glej Sliko 5): 
· pisava Tahoma, velikosti 12, 
· naslov je napisano krepko, 
· uporabi avtomatsko številčenje z zaklepaji (1), 2), 3), 4)). 
	Blejsko jezero:

je dolgo 2,12 km,

široko od pol do 1 km,

ima poleti prijetno ogreto vodo (do 25ºC),

v bolj mrzlih zimah zamrzne. 
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. ki 5o razporejens okoli jezera, lotuie pa jih vrsta

- =

mostojnih vzpetin

Ressiee 20wy
Slika 2

Blejsko jezero:
1) je dolgo 2,12 km,
2) Siroko od pol do 1km,
3) ima poleti prijetno ogreto vodo (do 25°C),
4) v bolj mrzlih zimzh zamrzne.

Slika 4

Sika 1: Blejsko jezero.

Slika 5
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9. Vstavi sliko jezera, ki jo najdeš med izrezki – išči pod besedo altai (glej 
Sliko 5) in jo oblikuj sledeče: 
· velikost slike je 5,8 x 5,42 cm, 
· postavitev je tesna, 
· pod sliko je napis: Slika 1 – pisava Arial, velikost 12, ležeče. 
10. S pomočjo orodne vrstice za risanje nariši miselni vzorec (glej Sliko 6) in ga oblikuj sledeče: 
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pisava Tahoma, glavni naslov (BLED ) velikosti 34, krepko, rdeče barve, ves ostali tekst velikosti 14, krepko in modre barve, 
· liki so sledeči: 
	BESEDILO
	LIK
	POLNILO V  LIKU
	DEBELINA ČRTE

	BLED
	zvezda
	rumene barve
	2,25 pt

	507 nadmorske višine
	elipsa
	Tekstura »recikliran papir«
	0,75 pt

	5252 prebivalcev
	karo
	Kožno rjava
	0,75 pt

	Pokrajina Gorenjska
	pravokotnik
	25% siva 
	0,75 pt

	Blejski otok
	šestkotnik
	Bledo modra
	0,75 pt

	Triglavski narodni park
	trikotnik
	Preliv iz sredine rdeče in bele barve
	0,75 pt


