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Praktični preizkus znanja UREJANJE BESEDIL 

                  OŠ DRAVLJE, 18.01.2011
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PRAKTIČNI PREIZKUS ZNANJA – MS Word
1. Na šolski spletni strani (http://www.osdravlje.si/)  / računalništvo / urejanje besedil, poišči dokument TEST_UBE in si ga shrani na svoj računalnik, v svojo mapo. (3 točke)




2. Odpri dokument TEST_UBE, kjer boš našel vsa navodila za reševanje testa.

3. Zaženi program MS WORD 2003 in odpri prazno stran. (2 točki)
4. Shrani dokument z imenom TEST_ime_priimek_razred (primer: TEST_janja_bogataj_7.b) v svojo mapo. (3 točke)
5. Napiši naslov TOKIO, ki naj bo oblike WORDART - pisava ARIAL, velikost 40, krepko, črke zelene barve s črnim robom, debeline roba je 2 pt (glej Sliko: 1). (8 točk) 
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Slika: 1

6. Kopiraj spodnje besedilo, ki je v okvirju in ga sledeče uredi (glej Sliko: 2): (1 točka)
· pisava Arial, velikost 12, poravnano z leve in desne, (3 točki)
· v celotnem odstavku je razmik vrstic 1, 5 vrstice. (1 točki)
	KLUČNE BESEDE
	STIL oz. UČINEK

	Japonska
	Krepko

	na največji kitolov
	Črtkano podčrtano

	štiri ladje
	Prečrtano

	kitov grbavcev
	Razmik med znaki razširjen za 5pt


· posamezne ključne besede v besedilu so zelene barve, z različnimi stili in učinki: (9 točk)
Japonska se je danes kljub nasprotovanju mednarodnih organizacij odpravila na največji kitolov po približno štiridesetih letih. Iz pristanišča Šimonoseki se proti Antarktiki odplule štiri ladje, na odprtem morju pa so jih že pričakali protestniki, ki skušajo preprečiti zlasti poboj zaščitenih kitov grbavcev
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Slika: 2

7. Vstavi tabelo s 5 vrsticami in 3 stolpci in jo sledeče oblikuj (glej Sliko: 3): (3 točke)
· v prvi stolpec napiši vrsto živali (Slon, Lev, Papiga, Zebra), v drugi stolpec ime (Dumbo, Simba, Poki, Črtko) in v 3 stolpec starost (12, 9, 3, 8) (3 točki)
· pisava Arial, velikost 12, (2 točki)
· prva vrstica v tabeli je v rumeni barvi, ostale vrstice pa v oranžni barvi(2 točka)
· imena vseh treh stolpcev (vrsta živali, ime, starost) so napisana z velikimi črkami, krepko, črne barve in poravnano na sredino, ves ostali tekst pa z malimi tiskanimi, črne barve in poravnano levo, (7 točk)
· širina vseh treh stolpcev je 5 cm. (1 točka)
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- Slon Durmbo 12

- Lev Simba 9

- Papiga Poki 3

- Zebra Citko 8

Na tabor prinesi:
zdravstveno izkaznico,
otor,

spaino vreéo,

baterijo
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To je kit grbavec.
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Slika: 3

8. Kopiraj spodnje besedilo v okvirju in ga sledeče uredi (glej Sliko: 4): (1 točka)
· pisava Verdana, velikosti 12, (2 točki)
· naslov je napisano krepko, (1 točka)
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Na tabor prinesi:

zdravstveno izkaznico,
sotor,

spalno vreto,

baterijo.

KRITERI) OCENJEVANJA:

56 do 63 totk = odliéno (5)

48 do 55 totk = prav dobro (4)
39 do 47 totk = dobro (3)

29 do 38 tock = zadostno (2)

0 do 28 totk = nezadostno (1)
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uporabi avtomatsko številčenje številkami (1., 2., 3., 4.). (2 točki)
	Na tabor prinesi:

zdravstveno izkaznico,

šotor,

spalno vrečo,

baterijo. 



Slika: 4

9. Vstavi katerokoli sliko kita, ki jo najdeš med izrezki – išči pod besedo KIT (glej Sliko 5) in jo oblikuj sledeče: (3 točke)
· širina slike je 5 cm, (1 točka)
· postavitev je tesna, (1 točka)
· pod sliko je napis: To je kit grbavec – pisava Arial, velikost 12, ležeče. (4 točke)

Slika: 5

