1.Vaja
Racunalnistvo 5. razred
Sestavni deli raCunalnika

a.) Pod sliko napiSi ustrezno ime zunanjega dela:




2.Vaja za 5. razred MISKA

PONOVIMO:

Miska je zelo uporabna za hitro in enostavno delo z racunalnikom. Stari ra€unalniki niso

poznali miSke, ker niso uporabljali grafi¢nih operacijskih sistemov. Z miSko izbiramo,

zaganjamo programe, odpiramo menuje in postorimo Se marsikaj v posameznih programih.
Levi gumb je namenjen izbiri, z desnim pa odpiramo prirocne menuje. Danes poznamo

razli¢ne oblike misk, celo take brez repa ze obstajajo.

vl ey Wy N vl gy e

e Za to vajo bomo uporabljali program Slikar, ki ga najdeS po naslednji poti: Start /
Programi / Pripomocki / Slikar

* Vaja je namenjena uporabi miske: natancnosti dela, uporabi levega in desnega gumba

* Kvadrat in krog nariSemo tako, da pridrZzimo tipko »SHIFT«

» Pisavo nastavljamo tako, da najprej kliknemo z »desno« misko, nato pa izbiramo lastnosti

Prage



Vaja 3, 5.razred

PONOVIMO:
1.Glavni deli tipkovnice so: alfanumeri¢ni, numericni, funkcijske tipke in

smerne tipke.

2.PomembnejSe tipke so: Enter, preslednica-Space, Shift, Escape, Alt Gr, Caps
Lock, Tab, Alt, Control in Backspace.

3.Velike ¢rke napiSes tako, da pridrzis$ tipko Shift.

4.7 nekaterimi tipkami lahko napiSes tri razlicne znake — pridrzi tipko shift oz.

Alt GR.

VAJA:
*Na spodnjo sliko vpisi vse znacilne dele tipkovnice ter nekatere znacilne tipke.

TIPKOVNICA




Vaja 5.razred
Tipkovnica, delo brez miSke

Tipkovnica lahko v celoti nadomesti miSko.Brez miske je delo z racunalnikom v zacetku
nekoliko neprakti¢no, kasneje pa nam dolocene zadeve celo prav pridejo.

1.Umakni misko

2. Postavi se na gumb Start (ctrl+esc)
3.0dpri program Word

4 Pretipkaj spodnje besedilo

5. Shrani ga v svojo mapo

6. Zapri Word

BESEDILO:

Razpored tipk na tipkovnici je za razli¢ne jezike razlicen, saj uporabljajo razli¢no Stevilo ¢rk,
simbolov in posebnih znakov. To seveda vpliva n&erid se prikazejo ob pritisku tipke. Ce
zamenjate jezik tipkovnice, se prav lahko zgodi, da se nekateri znaki na zaslonu ne bodo ve¢
ujemali s tistimi, ki so natisnjeni na tipkah.

Nasveta

Ko izberete polje Omogoci kazalnik v opravilni vrstici in imatenames¢ena dva ali vec
jezikov, se v Windows opravilni vrstici prikaze kazalnik, ki predstavlja privzeti jezik. Za hitro
zamenjavo jezika kliknite kazalnik in nato kliknite jezik, ki ga Zelite uporabljati.

Z uporabo bliznji¢nih tipk lahko med tipkanjem prehajate z enega v drugi jezik. Na kartici
Jezik izberite eno od moZnosti Preklapljanje jezikov za nastavitev bliznji¢nih tipk.

Tipke za bliZnjice v operacijskem sistemu Windows

Ce Zelite Pritisnite

aktivirati menijsko vrstico v programih F10
X . : . ALT + pod¢rtano ¢rko v
izvesti ustrezni ukaz v meniju .

meniju
zapreti trenutno okno v programih vrste (Multiple Document CTRL + E4
Interface)
zapreti trenutno okno ali koncati program ALT + F4
kopirati element CTRL+C
izrezati element CTRL + X
izbrisati element DELETE
prikazati pomo¢€ za izbrani element pogovornega okna F1

prikazati sistemski meni za trenutno okno

ALT + PRESLEDNICO

prikazati prirocni meni za izbrani element SHIFT + F10
prikazati meniStart CTRL + ESC
prikazati sistemski meni za programe vrste MDI ALT + VEZAJ (-)
prilepiti element CTRL +V
preklopiti v okno, v katerem ste nazadnje delali

ali

preklopiti v drugo okno tako, da zadrzite tipko ALT in pritiskate ALT +TAB

TAB

razveljaviti dejanje CTRL+Z




