
1.Vaja 
5DþXQDOQLãWYR����UD]UHG 

6HVWDYQL�GHOL�UDþXQDOQLND 
 
a.) Pod sliko napiši ustrezno ime zunanjega dela: 

 

   
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
E��1RWUDQML�GHOL�UDþXQDOQLND� 
 

        
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 



2.Vaja za 5. razred:     MIŠKA 
 
PONOVIMO: 
0LãND�MH�]HOR�XSRUDEQD�]D�KLWUR�LQ�HQRVWDYQR�GHOR�]�UDþXQDOQLNRP��6WDUL�UDþXQDOQLNL�QLVR�
SR]QDOL�PLãNH��NHU�QLVR�XSRUDEOMDOL�JUDILþQLK�RSHUDFLMVNLK�VLVWHPRY��=�PLãNR�L]ELUDPR��
zaganjamo programe, odpiramo menuje in postorimo še marsikaj v posameznih programih. 
/HYL�JXPE�MH�QDPHQMHQ�L]ELUL��]�GHVQLP�SD�RGSLUDPR�SULURþQH�PHQXMH��'DQHV�SR]QDPR�
UD]OLþQH�REOLNH�PLãN��FHOR�WDNH�EUH]�UHSD�åH�REVWDMDMR� 
 

 
• Za to vajo bomo uporabljali program Slikar, ki ga najdeš po naslednji poti: Start / 

3URJUDPL���3ULSRPRþNL���6OLNDU 
• 9DMD�MH�QDPHQMHQD�XSRUDEL�PLãNH��QDWDQþQRVWL�GHOD��XSRUDEL�OHYHJD�LQ�GHVQHJD�JXPED 
• .YDGUDW�LQ�NURJ�QDULãHPR�WDNR��GD�SULGUåLPR�WLSNR�ª6+,)7© 
• Pisavo nastavljamo tako, da najprej kliknemo z »desno« miško, nato pa izbiramo lastnosti  
 
 
 
 
 
 
 

 
   
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 

 



Vaja 3, 5.razred 
PONOVIMO: 
��*ODYQL�GHOL�WLSNRYQLFH�VR��DOIDQXPHULþQL��QXPHULþQL��IXQNFLMVNH�WLSNH�LQ�
smerne tipke. 
2.Pomembnejše tipke so: Enter, preslednica-Space, Shift, Escape, Alt Gr, Caps 
Lock, Tab, Alt, Control in Backspace. 
��9HOLNH�þUNH�QDSLãHã�WDNR��GD�SULGUåLã�WLSNR�6KLIW� 
��=�QHNDWHULPL�WLSNDPL�ODKNR�QDSLãHã�WUL�UD]OLþQH�]QDNH�–�SULGUåL�WLSNR�VKLIW�R]��
Alt GR. 
 
VAJA: 

1D�VSRGQMR�VOLNR�YSLãL�YVH�]QDþLOQH�GHOH�WLSNRYQLFH�WHU�QHNDWHUH�]QDþLOQH�WLSNH� 
 
 
 
    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   



Vaja   5.razred 

Tipkovnica, delo brez miške 
 
7LSNRYQLFD�ODKNR�Y�FHORWL�QDGRPHVWL�PLãNR�%UH]�PLãNH�MH�GHOR�]�UDþXQDOQLNRP�Y�]DþHWNX�
QHNROLNR�QHSUDNWLþQR��NDVQHMH�SD�QDP�GRORþHQH�]DGHYH�FHOR�SUDY�SULGHMR� 
 
1.Umakni miško 
2. Postavi se na gumb Start (ctrl+esc) 
3.Odpri program Word 
4 Pretipkaj spodnje besedilo 
5. Shrani ga v svojo mapo 
6. Zapri Word 
 
BESEDILO: 
��5D]SRUHG�WLSN�QD�WLSNRYQLFL�MH�]D�UD]OLþQH�MH]LNH�UD]OLþHQ��VDM�XSRUDEOMDMR�UD]OLþQR�ãWHYLOR�þUN��
simbolov in posebnih znakov. To seveda vpliva na znaNH��NL�VH�SULNDåHMR�RE�SULWLVNX�WLSNH��ýH�
]DPHQMDWH�MH]LN�WLSNRYQLFH��VH�SUDY�ODKNR�]JRGL��GD�VH�QHNDWHUL�]QDNL�QD�]DVORQX�QH�ERGR�YHþ�
ujemali s tistimi, ki so natisnjeni na tipkah. 
 
Nasveta 
��.R�L]EHUHWH�SROMH�2PRJRþL�ND]DOQLN�Y�RSUDYLOQL�YUVWLFL�LQ�LPDWH�QDPHãþHQD�GYD�DOL�YHþ�
MH]LNRY��VH�Y�:LQGRZV�RSUDYLOQL�YUVWLFL�SULNDåH�ND]DOQLN��NL�SUHGVWDYOMD�SULY]HWL�MH]LN��=D�KLWUR�
]DPHQMDYR�MH]LND�NOLNQLWH�ND]DOQLN�LQ�QDWR�NOLNQLWH�MH]LN��NL�JD�åHOLWH�XSRUDEOMDWL� 
��=�XSRUDER�EOLåQMLþQLK�WLSN�ODKNR�PHG�WLSNDQMHP�Srehajate z enega v drugi jezik. Na kartici 
-H]LN�L]EHULWH�HQR�RG�PRåQRVWL�3UHNODSOMDQMH�MH]LNRY�]D�QDVWDYLWHY�EOLåQMLþQLK�WLSN� 
 
7LSNH�]D�EOLåQMLFH�Y�RSHUDFLMVNHP�VLVWHPX�:LQGRZV 

ýH�åHOLWH Pritisnite 
aktivirati menijsko vrstico v programih F10 

izvesti ustrezni ukaz v meniju 
$/7���SRGþUWDQR�þUNR�Y�
meniju 

zapreti trenutno okno v programih vrste (Multiple Document 
Interface) 

CTRL + F4 

]DSUHWL�WUHQXWQR�RNQR�DOL�NRQþDWL�SURJUDP ALT + F4 
kopirati element CTRL + C 
izrezati element CTRL + X 
izbrisati element DELETE 
SULND]DWL�SRPRþ�]D�L]EUDQL�HOHPHQW�SRJRYRUQHJD�RNQD F1 
prikazati sistemski meni za trenutno okno ALT + PRESLEDNICO 
SULND]DWL�SULURþQL�PHQL�]D�L]EUDQL�HOHPHQW SHIFT + F10 
prikazati meni Start CTRL + ESC 
prikazati sistemski meni za programe vrste MDI ALT + VEZAJ (-) 
prilepiti element CTRL + V 
preklopiti v okno, v katerem ste nazadnje delali  
ali  
SUHNORSLWL�Y�GUXJR�RNQR�WDNR��GD�]DGUåLWH�WLSNR�$/7�LQ�SULWLVNDWH�
TAB 

ALT + TAB 

razveljaviti dejanje CTRL + Z 
 


