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V skladu z 31.a &lenom ZoOS (Uradni list RS 81/06 — uradno preéiééeno besedilo) in po predhodno opravljeni
obravnavi na Svetu zavoda OS Preserje in uéiteljskem zboru je ravnatelj $ole sprejel

HISNI RED

Osnovna 3ola PRESERIJE doloca s Hisnim redom vprasanja, pomembna za nemoteno Zivljenje in delo v $oli, in
sicer:

e splodne dolocbe

e obmodje 3ole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor

* poslovni ¢as in uradne ure

e uporaba 3olskega prostora in organizacija nadzora

e ukrepi za zagotavljanje varnosti

e vzdrievanje reda in Cistoce

¢ Solska prehrana

e ravnanje ob poskodbah 3olskega inventarja in skrb za opremo

e ostala dolocila hisnega reda

e skrb za €isto in urejeno okolje

e prehodne in konéne dolocbe

SPLOSNE DOLOCBE

Ucenci in delavci 3ole ter zunanji obiskovalci so dolzni prispevati k:

uresnicevanju ciljev in programov 3ole
varnosti udeleZencev vzgojno-izobraZevalnega procesa
urejenosti, €istodi, disciplini in prijetnemu pocutju na 3ol
e preprecevanju Skode
Dolocila Hidnega reda veljajo in jih morajo spostovati vsi zaposleni, ucenci in drugi udelezenci vzgoje
in izobrazevanja.

Doloc¢ila HiSnega reda, ki se nanasajo na vedenje u¢encev, upostevanje navodil uciteljev,
drugih strokovnih delavcev in spremljevalcev veljajo tudi pri:

e programih in dejavnostih, ki jih $ola organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr. $portni, kulturni,
tehniski, naravoslovni dnevi, ekskurzije, Sola v naravi, zivljenje v naravi ipd.

e naprireditvah in predstavah, ki se jih u¢enci udelezujejo v organizaciji Sole

e na potiodin do Solskega avtobusnega postajalisca

Odgovornost $ole v Solskem prostoru

velja za ¢as, ko poteka u¢no-vzgojni proces in druge organizirane dejavnosti zavoda. Zunanji izvajalci interesnih
dejavnosti prevzemajo odgovornost za materialno $kodo in varnost udeleZencev v ¢asu izvajanja dejavnosti.

Uporaba HiSnega reda velja za celoten Solski prostor, povrSine in zgradbe
Vsaka podruzniéna 3ola ima Hi3ni red, ki vklju¢uje poleg skupnih dolocil $e doloéila, specifi¢na za podruinico.
Ce so v zgradbi, ki jo uporablja $ola, tudi drugi uporabniki, sprejmejo Hidni red vsi uporabniki soglasno.



OBMOCJE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V S0LSKI PROSTOR

Obmocje Solskega prostora zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal Soli v upravljanje ali pa samo v
uporabo, ter jih Sola vzdriuje.

Obmocje Solskega prostora

MATICNA SOLA: zgradba, dvoriiée in parkiriéce poleg zgradbe, intervencijska pot, travnate povrsine do roba
jeie, atletska steza, ograjeno igrisce

PODRUZNICNA SOLA JEZERO: zgradba, $olsko dvoriéce, obe ograjeni igrisci

PODRUZNICNA SOLA RAKITNA: zgradba, park pred zgradbo, obe dovozni poti na ograjeno igrisce,

parkirisci za in pred Solsko stavbo (delimo si ju z zaposlenimi in uporabniki enote Vrtci Brezovica)

Funkcionalno zemljisce Sole

je obmo¢je, namenjeno ucencem za uporabo v ¢asu pouka, med odmorom in drugimi organiziranimi oblikami
vzgojno-izobraZevalnega dela.

Pod pripadajoce funkcionalno zemlji3ce se Steje:

Solsko dvorisce

Sportno asfaltirano igrisce

ograjene povriine

ekonomsko dvorisce

povrsine ob zgradbabh, ki jih Sola uporablja za vzgojno-izobrazevalno delo in varen prihod v3olo
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POSLOVNI CAS IN URADNE URE

Poslovni ¢as Sole
Sola posluje pet dni v tednu od 6.30 (skupine jutranjega varstva) do 17.00 (skupine podalj$anega bivanja).

Popoldanske dejavnosti v organizaciji najemnikov potekajo od 17.30 do 23.00.

Ravnatelj lahko v izjemnih okoli$¢inah (primer visje sile, prireditve, dnevi dejavnosti, ekskurzije ...) odredi, da
Sola zacasno posluje tudi v soboto, nedeljo, na drzavni praznik ali na drug z zakonom dolocen dela prost dan.

Uradne ure
Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev.

Sola ima uradne ure vsak dan v dopoldanskem ¢asu od 7.30 do 8.15 in v popoldanskem &asu od 12.30 do
14.30, ob petkih do 14.00.
V Casu Solskih pocitnic lahko veljajo drugacni urniki uradnih ur.

Prijava in odjava Solske prehrane je moZna do 8. 20 za tekodi dan po telefonu v tajnistvu Sole, po e-asistentu ali
elektronski posti na naslov: odjava-prehrana-ospreserje@guest.arnes.si.



Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo pedagoski delavci doloéen ¢as za sodelovanje s starsi, in sicer:

e skupne in individualne pogovorne ure,
e roditeljske sestanke in
e druge oblike dela s starsi, kar je dologeno z letnim delovnim naértom 3ole.

Sola obveséa star$e in u€ence s pisnimi in ustnimi obvestili. Sodelovanje s stari je pomembno:
e zaucenca, ki tako vidi da se starsi zanimajo za njegovo delo
e zastarSe, da lahko spremljajo otrokov razvoj in napredek
e zaucitelja, da lahko sodeluje tako s starsi kot otrokom, kar je pomembno za tekoco analizo
dela in reSevanje morebitnih tezav ali problemov

Telefonsko obvescanje:
e vprimerih, ko je potrebno sprotno reagiranje na posamezno dogajanje v zvezi z u¢encem v ¢asu, ki ga
prezivi v 3oli, ucitelj telefonsko obvesti starse
e najava starSev na pogovorne ure, individualen razgovor

Objava uradnih ur
Uradne ure morajo biti objavljene na spletni strani in vratih Sole.

V Casu pouka prostih dni se poslovni ¢as in uradne ure dolodijo glede na organizacijo dela in organizacijo letnih
dopustov.

UPORABA SOLSKEGA PROSTORA IN ORGANIZACIJA NADZORA

Solski prostor se uporablja za izvajanje:
s vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti u¢encev 3ole
¢ drugih oblik vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti v organizaciji zunanjih izvajalcev na podlagi sklenjene
pogodbe
s dejavnosti, ki jih s sklepom dolo€i ustanovitelj
* oddajanjem prostorov v najem (trzna dejavnost) na podlagi sklenjene pogodbe v soglasju z
ustanoviteljem

Delovanje politi¢nih strank
v $olskem prostoru ni dovoljeno.



Dostop v Solske prostore

Prihajanje u¢encev in izvajalcev programov v 3olo
V $olo prihajajo ucenci po urejenih poteh.

Na poti v $olo in iz nje u€enci upoStevajo pravila prometne varnosti in Prometno varnostni naért Sole. U¢ence 1.
razreda v $olo in iz nje obvezno spremljajo starsi oz. druga oseba, ki so jo za to pooblastili starsi in o tem pisno
obvestili Solo.

Prvosolce starsi ob prihodu v $olo pospremijo do ucilnice.

Ob vstopu v Solo si u¢enci ocistijo obutev. V garderobi se preobujejo v copate, ki morajo biti z nedrse¢o podlago
in jih uporabljajo tudi pri $portni vzgoji. Obutev, vrhnja oblacila in deZnike obvezno pustijo v garderobi. Deznike
odloZijo v posodo za deZnike.

Ob prihodu ucenci pozdravijo soSolce, ucitelje in druge delavce.

U&enci PS imajo v uporabi garderobne omarice s kljutem. Namenjene so odlaganju osebnih predmetov: copat,
deZnikov in obleke. Predmetov, ki ne sodijo v Solo, u¢enci ne smejo odlagati v garderobne omarice. Omarice ne
smejo biti polepljene, pobarvane ali kakorkoli namerno poskodovane. Ob koncu 3olskega leta u€enci omarice
izpraznijo, med letom pa skrbijo za red in ¢istoto omaric. V primeru, da u¢enec izgubi ali poskoduje kljug, v
tajnistvu naroci novega. Stroski se poravnajo po poloZnici. Kljuc je last 3ole.

Reditelji/dezurni uéenci od 1. do 4. razreda pred zacetkom pouka uredijo garderobo.

Za ucence 1. razreda je organizirano jutranje varstvo v njihovi udilnici, za u€ence od 2. do 5. razreda pa v
ucilnici, ki je za to dolotena. Za ufence od 6. do 9. razreda je organizirano varstvo vozacev v jedilnici.

Vstop v Solske prostore (tudi v garderobo) je z rolerji, skiroji ali kotalkami prepovedan.

Odhajanje ucencev iz Sole

Po zadnji uri pouka oz. drugih dejavnostih u€enci zapustijo Solske prostore in odidejo domov. ZadrZevanje
v Solskih prostorih ali v garderobah po konéanem pouku ali drugih vzgojno-izobrazevalnih dejavnostih ni
dovoljeno.

Zadrzevanje v Soli po konfanem pouku je dovoljeno samo ucencem, vkljuéenim v organizirano varstvo, u¢encem
vozafem, obiskovalcem popoldanskih interesnih dejavnosti ali drugih v 3oli dogovorjenih dejavnosti.

Po konéanem pouku 3ola za u€enca ne odgovarja, etudi se zadrzuje na Solskih povriinah.

Odhodi u¢encev med poukom
Ucenec lahko izjemoma zapusti Solo v ¢asu pouka, ¢e za odhod pisno ali ustno zaprosijo starsi.

V primeru, da ima ucenec v 5oli zdravstvene tezave (vrocina, slabost, bruhanje ipd.) ali se poskoduje, razrednik,
ucitelj ali drugi strokovni delavec ki u€enca nadzira, o stanju uc¢enca obvesti Solsko svetovalno sluzbo in
tajnistvo.

Ucitelj, razrednik, svetovalna delavka ali tajnica obvesti star3e, s katerimi se dogovori o ¢asu in nacinu odhoda
ucenca domov.
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Ucenci 1. razreda tudi v izjemnih primerih ne smejo oditi iz 3ole sami, ampak obvezno v spremstvu stargev ali s
strani starSev pooblaséene osebe.

Vstop v Solo v popoldanskem ¢asu - interesne dejavnosti
V popoldanskem casu odklepa vrata stranskega vhoda mentor interesne dejavnosti, h kateri je uéenec
namenjen.

Mentor interesne dejavnosti pospremi celo skupino u€encev tudi po konéani vadbi do izhoda in poskrbi, da
ucenci zapustijo Solsko stavbo. Enako velja za najemnike 3olskih prostorov.

Ucenci se preobujejo v Solske copate. Enako velja tudi za uéence drugih osnovnih 3ol, ki prihajajo v 3olo k
dopolnilnim dejavnostim.

Gibanje starsev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po $olski zgradbi
Gibanje starSev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po $olskih zgradbah je omejeno. V utilnice lahko
vstopajo starsi in obiskovalci samo z dovoljenjem vodstva $ole.

Najemniki uporabljajo s pogodbo dolocene prostore samo v dogovorjenem &asu in so dolZni upoStevati Higni red.

Pouk

Med vzgojno-izobrazevalnim delom morata biti v razredu red in disciplina, ki obsegata:
e prisotnost na svojem mestu
e pripravo pripomockov za pouk
e poslusanje razlage uéitelja
e sodelovanje pri pouku
e dvigovanje rok pred govorjenjem
e pospravljanje za seboj po kon¢anem delu
* redno pisanje domacih nalog

Ob zacetku pouka uéenci disciplinirano podakajo uéitelja na svajem prostoru v uéilnici (razredna stopnja) oz.
pred udilnico (predmetna stopnja).

Ce utitelja 3e 5 minut po zvoénem signalu oz. po najavljenem zacetku vzgojno-izobrazevalnega dela ni k pouku,
je reditelj/dezurni u¢enec oddelka dolZan o tem obvestiti tajnistvo, pomoénika ravnatelja oz. ravnatelja.

Ucitelj na zacetku ure izpolni in uredi dokumentacijo dela oddelka, med drugim preveri prisotnost u¢encev pri
pouku.

Med poukom ucenci praviloma ne odhajajo iz udilnice. V tem ¢asu so uéenci dolZni upo3tevati dogovore o
disciplini. Odsotnost u€enca od posamezne ucne ure dovoli uitelj, ki izvaja vzgojno-izobrazevalni proces, le-ta
pa o tem obvesti razrednika (predmetna stopnja).

Ucenec, ki zamudi, potrka na vrata uéilnice, pristopi k ucitelju in se opravi¢i zaradi zamude in svojo zamudo
pojasni. Zamujanje k pouku dokumentira ucitelj.

Ucenci se izogibajo dejavnostim, ki povzrogajo hrup, zalijo utitelja ali soolce in z ni¢imer ne motijo pouka.
Ucenci ob koncu uéne ure zapustijo ucilnico Sele, ko jim to dovoli uditelj.

V primerih, ko strokovni delavec med vzgojno-izobrazevalnim procesom oceni, da vedenje ufenca onemogoca
izvajanje vzgojno-izobrazevalnega dela, obvesti starse, ki morajo priti po svojega otroka v ¢im krajSem ¢asu.
O nadaljevanju postopka pa se starsi in strokovni delavec naknadno dogovorijo.



Podalj$ano bivanje (v nadaljevanju PB)

PB je organizirana, tako glede Stevila u¢encev kot ¢asovno, oblika vzgojno izobraZevalnega dela.
Ucenci so razdeljeni v oddelke.

PB poteka po dolo¢enem urniku, ki obsega tudi ¢as, namenjen domacim nalogam (samostojno
ucenje). V kolikor u¢enec v tem casu iz kakrsnihkoli razlogov (nepripravijenost, vklju¢enost v
interesne dejavnosti, pred¢asni odhodi, posebne potrebe) domace naloge ne opravi, je to njegova
domaca dolznost, odgovornost starSev pa, da to nadzirajo.

UE&enci pravocasno prinasajo obvestila starSev o kakr3nih koli spremembah, predvsem ob
spremembi pri odhajanju iz podaljsanega bivanja.

Na avtobus odidejo 10 minut pred odhodom avtobusa.

Na avtobusni postaji pocakajo mirno in upostevajo prometne predpise.

Ucenci se v ¢asu PB gibljejo v utilnici, ki je temu namenjena, ali samo na povr3inah, ki so
namenjene podaljSanemu bivanju.

Utenci upostevajo navodila uéiteljev o gibanju na igri$¢u. Plezanje in unievanje igral ni dovoljeno.
Starsi naj obiskujejo govorilne ure tudi pri uditeljih podaljSanega bivanja, saj le-ti spoznavajo
njihovega otroka v drugaénih situacijah kot razrednik.

Ob odhodu iz PB starsi u¢enca pocakajo pred vrati ucilnice, da ne motijo vzgojno-izobrazevalnega
dela v oddelku

Telovadnica
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KnjiZznica

Prinasanje Sportne opreme je za vse ufence obvezno. V primeru, da uenec nima $portne opreme, ne
telovadi. Ce opremo trikrat pozabi, utitelj obvesti starse.

Ucenci pocakajo ucitelja Sportne vzgoje v avli. U¢enci vstopajo v telovadnico v spremstvu

ucitelja.

Ucenci se v garderobi preoblefejo in pospravijo svoja obladila.

V telovadnici pazijo na varnost.

V telovadnici je prepovedano plezanje po orodjih in brcanje Zog.

Vrednih predmetov naj u€enci ne prina3ajo v telovadnico. Sola zanje ne odgovarja.

Vreée za Sportno opremo naj sluZijo svojemu namenu in ne igri (vrtenje, udarjanje so3olcev ...).
Veljavnost opravicil presoja ucedi ucitelj. Opravicilo velja, ¢e ga napisejo starsi.

Solska knjiznica je sodobno multimedijsko informacijsko sredi¢e, namenjeno izposoji gradiva in posredovaniju
informacij. Da bi knjiznica uspesno zadovoljevala informacijske, kulturno-izobraZevalne in razvedrilne potrebe
svojih uporabnikov in €lanov, morajo biti pravila medsebojnega sodelovanja ¢im bolj jasno postavljena.

Dostopnost in pogoji uporabe knjiZnice

Knjiznica je Solska knjiznica in je namenjena ucencem in delavcem 3ole.



Etika poslovanja

e Knjiznic¢arjev odnos do uporabnikov knjizni¢nih storitev temelji na enakopravnosti ter spostovanju tako na
strokovni kot na cloveski ravni. Enako ravnanje knjiznicar pricakuje od uporabnika.

e KnjiZnica varuje uporabnikovo zasebnost glede osebnih podatkov, iskanih gradiv in informacij.

e Knjizni¢no gradivo je javno dobro, zato so ¢lani knjiznice dolzni z njim skrbno ravnati.

e Vvseh prostorih knjiznice, ki so namenjeni javnosti, ni dovoljeno preglasno govorjenje, uporaba mobilnih
telefonov, malicanje, vodenje Zivali v knjiznico, razen ¢e niso v funkciji pomodi. Prepovedano je vsako
motenje uporabnikov knjiznice in neprimerno vedenje. Prav tako ni dovoljeno neprimerno in agresivno

njene uporabnike, ga lahko knjizni¢ar/ka odstrani iz knjiznice.
Pravice in dolZnosti uporabnika in ¢lana do knjiZnice in knjiZniénega gradiva

Uporabnik knjiznice je fizitna oseba, ki uporablja gradivo, storitve, prostore in opremo knjiznice. Clani knjiznice so
ucenci in delavci nade Sole.

Clanarina in élanske izkaznice

KnjiZznica ne zaracunava zamudnine. Clani se s élanstvom zavezujejo, da bodo gradivo redno vraéali in s tem
omogocili dostop do njega tudi ostalim uporabnikom. Knjiznicar ima pravico, da zamudnika opomni, naj gradivo
vrne. Ce uéenec gradiva ne vrne kljub vetkratnemu opominu, razrednik o tem obvesti uéenéeve stare oz.
skrbnike. Knjiznica ima pravico, da uencu ne izposodi novega gradiva, dokler starega ne vrne.

Clanstvo

Clani se s &lanstvom v knjiznici zavezujejo, da bodo vestno skrbeli za knjizniéno gradivo, opremo in prostore. V
primeru poskodbe gradiva ali inventarja pristojni ugotovijo odgovornost za nastalo $kodo, ki jo mora povzrocitelj
povrniti. Vrednost izgubljenega ali poskodovanega gradiva ali inventarja se zaratuna po veljavnem ceniku. Ce
Skodo povzroci zaposlena oseba, jo povrne sama, Ce jo povzroci uéenec, mora $ola o tem obvestiti njegove starse
oz. skrbnike.

Clanske izkaznice

Clan knjiznice prejme €élansko izkaznico ob vpisu brezplagno. Clanske izkaznice za uéence od 1. do 4. razreda
hranijo razredniki v za v ta namen pripravljenih 3katlah tako, da so izguba ali poskodbe izkaznice za ucence teh
starosti omejena na minimum. Izkaznica ni prenosljiva in jo uporablja le imetnik, ki za njeno zlorabo, unicenje ali
izgubo tudi osebno odgovarja.

Ob vpisu pridobi ¢lan izkaznico, ob unicenju ali izgubi mora novo izkaznico kupiti sam, ker 3ola ne zaracunava
stroskov, nastalih ob unicenju ali izgubi ¢lanske izkaznice. Kupljeno &lansko izkaznico prinese u€enec v knjiznico,
kjer mu jo knjiznicar/ka izpolni.

Novo izkaznico dobijo ucenci brezplaéno v knjiznici tudi takrat, ko je stara izkaznica izpolnjena ali ko pridejo s
podruznicnih v centralno 3olo.

Izposoja

e Izposojanje knjizniénega gradiva na dom, uporaba Citalnice ter racunalniskega koticka je omogocena le
¢lanom knjiznice ob predloZitvi lanske izkaznice.

e Clan knjiZnice izposojenega knjizniénega gradiva ne sme posojati drugim.

e Knjizni¢ar sme omejiti Stevilo enot izposojenega gradiva, ¢e gre za iskano gradivo (domace branje) ali v
drugih utemeljenih okolis¢inah.
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e KnjiZznica ne izposoja na dom: tekode periodike, bibliografij, temeljnih del z vseh podrodij, ki sestavljajo
priro¢no zbirko.
e Roki za izposojo knjiznitnega gradiva: 15 dni leposlovje in strokovna literatura.

Podaljsevanje izposojevalnega roka

s Rok izposoje knjiznitnega gradiva se lahko podalja samo enkrat. Za Cas daljSe odsotnosti €lana se lahko
odobri izjemna izposojevalna doba, a le enkrat letno.

* |zposojevalnega roka ni mogoce podaljsati:

a) S3olskim in obveznim branjem (domace branje, gradivo za referate)

b) gradivu, za katerega je Ze bil poslan opomin, oz. bralcu, ki Ze ima zamudo pri vraganju

Opomini in odskodnina

e Clane knjiznice — zamudnike se opomni na vrnitev gradiva z ustnimi opomini. Zadnji opomin se poslje
starSem preko e-asistenta ali po klasi¢ni posti.

¢ Vkolikor zamudnik ne poravna svojih obveznosti do knjiZnice niti po poslanem opominu starSem, se primer
izrodi v obravnavo pravni sluzbi.

e Vrednost izgubljenega ali poSkodovanega gradiva dolocajo za to pooblas€ene osebe. Motno poskodovano
ali izgubljeno gradivo mora uporabnik nadomestiti z enakim gradivom, ¢e je to moino, ali z gradivom po
dogovoru s knjiznicarko.

Sanitarije

e Toaletni prostori - sanitarije so loeni in namenjeni zgolj in samo opravljanju potrebe
Vsakr$no nepotrebno in daljSe zadrzevanje v toaletnih prostorih - sanitarijah ni dovoljeno

¢ Toaletne prostore - sanitarije zapustimo Ciste in nepoSkodovane

¢ Vsako namerno poskodovanje in unievanje inventarja bo obravnavano kot hujsa kriitevin s
pladilom povrnitve $kode.

e Uditelji in drugi delavci 3ole lahko po lastni presoji z vstopom kontrolirajo toaletne prostore.

¢ Odhod na stranis¢e med u€no uro lahko dovoli utitelj le iz dolo¢enih opravicljivih razlogov
(zdravstveni, 1. razred - navajanje na Solsko uro)

UKREPI ZA ZAGOTAVLIANJE VARNOSTI

Za zagotavljanje varnosti Solskega prostora in oseb $ola izvaja naslednje ukrepe:

s prepoved uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov

¢ pravila obnasanja v $olskem prostoru

s uporaba zadditnih in varnostnih pripomockov (protizdrsna zascita talnih povrsin, zas¢itna obleka,...)
v skladu s Pravilnikom o osebni varovalni opremi.

« upostevanje navodil iz PoZarnega reda (kontroliranje naprav, instalacij, ukrepi v primeru pozara,
oznake poti evakuacije)

e seznanjanje u€encev in delavcev $ole z varnostnimi ukrepi v primeru pozara in potmi umika iz
Solskih stavb

s vaje evakuacije u€encev za primer nevarnosti (po Nacrtu evakuacije)

s zagotavljanje preventivne zdravstvene zascite (omarice prve pomodi, z zagotovljen sanitetni material v
skadu s pravilnikom, ukrepi v primeru nezgod in epidemij ...)

o obve3danje starSev v primeru slabega potutja

¢ ob podkodbi uéenca obvestimo starie in naredimo Zapisnik o poskodbi

¢ upoStevanje nacrta varne poti v 3olo (Prometno-varnostni nacrt 3ole)

e drugi ukrepi
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Ukrepanja, ravnanja in obnasanja v $olskem prostoru

Podrobneje so opredeljena v razdelkih:

e Dostop v Solske prostore
e Dnevi dejavnosti, kulturne prireditve, programi
e Solska prehrana

Dnevi dejavnosti, kulturne prireditve, programi

Uc&enci so dolZni v vseh programih in dejavnostih, ki jih Sola izvaja na drugih lokacijah (Sportni, kulturni,
tehniski dnevi, ekskurzije, tabori ...) ter na prireditvah in predstavah, ki se jih udeleZujejo v organizaciji Sole
ter na prevoznih sredstvih, s katerimi Sola organizirano izvaja prevoze ufencev, upostevati pravila hisSnega
reda, ki se nanasajo na vedenje uencev, upostevanje navodil uéiteljev inspremljevalcev.

Ce uéenec ne uposteva navodil, uitelj telefonsko obvesti stare. V kolikor u¢enec ogroza varnost sebe in
drugih, ga star3i pridejo iskat ne glede na oddaljenost.

Ukrepi in prepovedi uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov
Podrobneje so opredeljeni v Pravilih 3olskega reda.

Druge omejitve in zahteve za zagotavljanje varnosti

Ucitelj lahko u€encu zagasno odvzame tudi druge predmete ali snovi, ki ne sodijo v $olo, e posebej, ce

z njimi moti pouk ali z njimi ogroZa svojo varnost in varnost drugih.

Ucitelj, po svoji presoji, po pouku uéencu vrne predmet ali pa o dogodku obvesti starse in

vodstvo 3ole.

V Solo ni dovoljeno prinasati in v njej uporabljati nevarnih predmetov in drugih predmetov, ki jih uéenecv
Soli ne potrebuje.

Kajenje, uzivanje in ponudba alkoholnih pijac in drog ter drugih psihoaktivnih sredstev je prepovedano

v prostorih in na pripadajo¢em funkcionalnem zemljiscu.

V 3olo je prepovedano prinasati in uporabljati druge snovi, ki so neprimerne ali $kodljive za

otrokovo zdravje in razvoj (npr. energetske pijace).

Ucencem svetujemo, da dragocenih predmetov (npr. nakita, dragih ur ...) ali vecjih vsot denarja ne nosijo v 3olo.
Za izgubljene ali drugace odtujene zgoraj omenjene stvari, Sola ne prevzema odgovornosti.

Zagotavljanje preventivne zdravstvene zascite

Za zagotavljanje varnosti in zdravja se upostevajo dolocila Pravilnika o zahtevah za zagotavljanje varnosti in
zdravja delavcev na delovnih mestih inPravilnika o organizaciji, materialu in opremi za prvo pomoc na delovnem
mestu (omarice prve pomodi, koli¢ina in vsebina sanitetne opreme).

Ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju uéenca

Vsak delavec Sole je dolZan takoj ukrepati, ko opazi ali je obvescen o poskodbi ali slabemu pocutju ucenca. Uenca
je potrebno namestiti na varno mesto in zagotoviti, da ni sam. Delavec je dolZan o poskodbi ali slabem pocutju
ucenca obvestiti tajniStvo Sole, svetovalno sluzbo ali vodstvo Sole, ki obvesti star3e, da pridejo po otroka.

V primeru teZje poSkodbe, zelo slabega pocutja, bolezenskega stanja ali v primeru, da se ne da oceniti resnosti
poskodbe ali stanja, je potrebno poklicati zdravnika. V primeru, da se zdravnik ne more takoj odzvati na klic, je

-11-




potrebno poklicati reSevalno postajo. V obeh primerih je potrebno takoj obvestiti starse.

V primeru, da je poskodba posledica nasilnega dejanja ali nesrece (padec z visine ipd.) je Sola o tem dolina
obvestiti tudi policijo. V primeru vseh poskodb je potrebno sestaviti zapisnik in ga oddati v tajnistvu 3ole.

VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

Vzdrzevanje Solskega prostora

Sola mora vzdrzevati Solski prostor tako, da je zagotovljena:
e varnost uéencem, ki ga uporabljajo
o (istofa in urejenost
* namembnost uporabe
e ucenci skupaj z uitelji skrbijo za urejenost Solskih povrsin (travnik, igris¢a in dvorisce)
e ob koncu uéne ure se pospravijo vsi uporabljeni uéni pripomoéki v omare ali na dolo€enomesto.

Dezurstva

+ pred zatetkom pouka - jutranje varstvo
¢« med odmori med poukom
s varstvo vozacev
DeZurstvo izvajajo strokovni delavci, u€enci in drugi zaposleni:
¢ na hodnikih in stopniscih
e v ucilnicah in jedilnici
e vgarderobah in sanitarijah
e nazunanjih povrsinah, namenjenih za rekreacijo

DeZurstvo uciteljev

Da bi vzgojno-izobraZevalno delo potekalo nemoteno in da bi se zagotavljala varnost, ucitelji opravljajo po
razporedu dnevna deZurstva v posameznih Solskih prostorih.

Dezurni ucitelji lahko predlagajo za u€ence, ki ne upostevajo njihovih navodil oziroma krsijo dolocila tega
Hisnega reda, vzgojni ukrep.

Naloge dezurnih uciteljev
e skrbijo za red in primerno disciplino med ucenci ter za njihovo varnost
* nadzorujejo gibanje uéencev po prostoru
e opravljajo preglede prostorov, kjer se zadrzujejo ucenci ali drugi delavci 3ole in opozarjajo
na pomanjkljivosti
* nadzorujejo delo dezurnih ucencev ter jim dajejo dodatna navodila in naloge, u€ence opozarjajo
na vzdrzevanje CistoCe v Solskih prostorih in v okolici Solskega poslopja

Naloge dezurnega ucitelja v jedilnici

skrbi za miren in urejen prihod u¢encev v jedilnico

skrbi, da u€enci ne prinasajo torb in drugih predmetov v jedilnico

skrbi, da gredo ucenci k razdeljevalnemu pultu brez prerivanja

skrbi, da u¢enci pravilno uporabljajo jedilni pribor in kulturno zauzijejo hrano
skrbi, da ucenci po kon€anem obroku pospravijo prostor, ki so ga uporabili
skrbi, da u€enci mirno in urejeno zapustijo jedilnico

® o & o @ o

L]
Dezurni ucitelj v jedilnici lahko prekine izdajanje hrane ali odstrani posameznika oz. skupino u¢encev, ki se v
jedilnici ne obnasajo kulturno in v skladu z njegovimi navodili.
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DeZurstvo v razredu - rediteljstvo

Vsaka oddel¢na skupnost doloci na razrednih urah po dva reditelja, ki opravljata svoje delo en ali dva tedna in
imata sledece naloge:

skrbita, da je utilnica, kabinet ali prostor, v katerem ulenci delajo, vedno Cist in pospravljen

ob prihodu ucitelja vzgojno-izobrazevalnih programov v razred ga seznanita o odsotnosti u€encev
po konéani uri podistita tablo in uredita uéilnico

v odmorih pazita, da ne pride do poskodb lastnine ali odtujitve lastnine

javljata razredniku oziroma izvajalcu ucne ure nepravilnosti in poskodbe Solske lastnine
opravljata druge naloge, za katere ju pooblasti oddel¢na skupnost ali razrednik

SOLSKA PREHRANA

Ucenci praviloma hrano uzivajo v jedilnici. Kadar organizacija vzgojno izobraZevalnega procesa to zahteva, je
prehrana lahko organizirana tudi v u€ilnicah. Pri tem upostevajo kulturo prehranjevanja.

Solska kuhinja

Vstop v kuhinjske prostore je dovoljen samo kuhinjskemu osebju in vodji Solske prehrane, ki izjemoma lahko
dovoli vstop v kuhinjo tudi ostalim delavcem 3ole, ki skrbijo za vzdrievanje opreme.

Malica v jedilnici

Kosila

Pred vsakrinim stikom s hrano si najprej umijemo roke.

Reditelji/dezurni u€enci gredo 5 min prej od ure (predmetna stopnja), na razredni stopnji ob zakljucku
pouka, da pripravijo malice.

Uc&enci prihajajo v jedilnico v koloni, v spremstvu uditelja.

Ucenci predmetne stopnje pustijo torbe pred ucilnico, kjer se jim je pouk koncal.

Locijo ¢isto (nenaceto) hrano od ostankov in odpadkov.

Ucenci po malici pospravijo svoj prostor, kjer so sedeli (ostanke hrane, prticek, stol).

Odpadke mecejo v ko$. Preostanek obroka lahko u¢enec pospravi v torbo.

Reditelji/ dezurni u¢enci po malici obrisejo mize, poravnajo mize in stole, poberejo smeti potleh.

Po jedilnici u¢enci hodijo in ne tecejo.

Dezurni uCitelj nadzoruje obnasanje pri mizah in pospravljanje jedilnice po malici (predmetna stopnja),
na razredni stopnji uciteljica spremlja pospravljanje miz.

V razred odidejo ugenci z uciteljem (razredna stopnja).

Ucenci razredne stopnje odhajajo na kosilo v spremstvu ucitelja PB po to¢no dolofenem razporedu.
Ucenci predmetne stopnje, ki pridejo na kosilo, torbe odloZijo na hodniku pred jedilnico.

Pred odhodom na kosilo poskrbijo, da so roke Ciste.

V vrsti pred pultom kulturno pocakajo, vzamejo pladenj, si nalozijo obrok in odidejo na prosto mesto,
kjer zauZijejo obrok in pri tem upostevajo pravila vedenja za mizo (uporabljajo ves pribor).

Ko zakljucijo z obrokom, za sabo podistijo mizo, pladenj odnesejo nazaj, razvrstijo posodo, pribor in
odpadke v za to namenjene posode in zapustijo jedilnico. Preostanek obroka lahko ucenec pospravi v
torbo.

Ucenci, ki ne kosijo, se v ¢asu kosila ne zadrzujejo v jedilnici.

Jedilnik za teko¢i teden/mesec je objavljen na oglasni deski in na spletni strani Sole.
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RAVNANJE OB POSKODBAH SOLSKEGA INVENTARJA IN SKRB ZA OPREMO

e (Oddelcne skupnosti skrbijo za osnovno urejenost ucilnic.
¢ Vsiucenci $ole odgovarjajo za urejenost, opremo, ucila in ostali Solski inventor.
» Vsidelavci Sole odgovarjajo za urejenost, opremo, ucila in ostali Solski inventor.

OSTALA DOLOCILA HISNEGA REDA

e Razredniki so dolZni hisni red predstaviti u¢encem in starSem na zacCetku Solskega leta in po
potrebi vetkrat tudi med 3olskim letom.

e Ucenciin uéitelji morajo biti dosledni pri spostovanju in izvrevanju dogovorjenih pravil.

¢ Na 30li je potrebno posvetiti veliko pozornosti lepim, vljudnim in spo3tljivim medsebojnim odnosom
med uéenci, med uéenci in zaposlenimi in do vseh obiskovalcev ole.

¢ Ucendi, ucitelji in drugi delavci Sole smo dolZni spostovati pravice u¢encev in delavcev $ole. Imeti
moramo spostljiv in strpen odnos do individualnosti, cloveSkega dostojanstva, eti¢ne pripadnosti,
veroizpovedi, rase in spola.

¢ Ne storimo drugemu tistega, ¢esar sami ne bi Zeleli, da drugi storijo nam. Vedno pomislimo, kaj nam
ni vief oziroma ¢esa ne maramo, Sele nato se odlocimo.

¢ Medsebojne spore reSujemo s pogovori in ne z nasiljem.

¢ Prispevamo vsak svoj pomemben del k naSemu skupnemu bivanju na 3oli.

e Utenci zaposlene na 3oli vikajo.

¢ Ucenci vi§jih razredov so $e posebej pozorni in skrbni do mlajsih uéencev. U€enci vi3jih razredov se ne
smejo zadrzevati na razredni stopnji brez dovoljenja ucitelja.

¢ Udenci so dolZni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrZevanja in urejanja Sole
in njene okolice.

e Uctenci so dolzni sodelovati v vseh oblikah vzgojno-izobrazevalnega dela, zapisanih v Letnem delovnem
nacrtu. Odsotnost od katerekoli oblike je za vse udelezence moina le iz opravicljivih razlogov in po
vnaprejinjem dogovoru z razrednikom oz. ravnateljem Sole.

eV 3olskih prostorih se ne sme izvrSevati prodaja in ogladevanje brez dovoljenja vodstva3ole.

¢ V3olo je prepovedano voditi ali nositi Zivali, razen z dovoljenjem vodstva Sole, kadar gre za Zivali,
ki bodo sodelovale v vzgojno-izobrazevalnem procesu.

SKRB ZA CISTO IN UREJENO OKOLJE
e odpadke mecemo v koSe za smeti - loCevanje odpadkov
¢ pazimoin ne uniujemo Solske lastnine
e skrbimo za higieno v sanitarijah
e toaletni papir in papirnate brisace, vodo uporabljamo namensko
¢ posebno skrb namenjamo gistemu in urejenemu Solskemu okolju

e ko ucenci zapuicajo igridce ali Solsko dvorisce, dezurni ucitelj poskrbi, da u¢enci odvrzene odpadke
pospravijo
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PREHODNE IN KONENE DOLOCBE

Krsitve pravil HiSnega reda
V primeru, da uéenec krii Hidni red, bo 3ola kriitev obravnavala v skladu z dologili Pravil 3olskega reda OS Preserje.

Spremembe in dopolnitve HiSnega reda

Spremembe in dopolnitve Hisnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki velja za sprejem splodnih
aktov Sole.

Obvescanje

Hisni red se objavi na oglasni deski Sole in spletni strani Sole. Osnovna Sola predstavi izvlecke HiSnega reda
u¢encem 3ole na urah oddel¢ne skupnosti, starSem pa na roditeljskih sestankih.

Veljavnost
Hisni red je ravnatelj sprejel dne 30.09.2019

Stevilka: 007-1/2019/5
Datum: 30.09.2019
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